220114

Bilaga 1: Verksamhetsndra handlingstyper/dokument

Inskannad handling ska vara sa likt originalet som m&jligt (i farg) och i PDF A-format. Originalet kan efter registrering gallras/strimlas

Forskola
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU033-B Nyplacering samt dverflyttning Bevaras Procapita Handldggs centralt av forskoleadministrator
mellan avdelningar i forskolan
SBU065-B Samverkan BVC-forskola, Bevaras DF Respons Forvaras i DF Respons ihop med barnets utredning om
medgivande sdrskilt stod och ev handlingsplan.
SBU607-B Egenvard — hantering av Bevaras I parm pa aktuell enhet
likemedel
SBU658-B Samtycke till provning av rétt Bevaras Public BUN/
till grundsérskola/ DF Respons
gymnasiesérskola
SBU662-B Tillaggsbelopp Bevaras DF Respons
anmélan av betydande
forandring
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
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SBU674-B Mall — pedagogisk bedomning Bevaras Public BUN

SBU678-D (Anvisning) vid utredning om mottagande i
grundsérskola/gymnasiesérskola

SBU679-B Mall — social beddmning vid Bevaras Public BUN

SBU723-D (Anvisning) utredning om mottagande i
grundsérskola/gymnasiesérskola

SBU698-B Medgivande om 6verlatelse- Bevaras DF Respons
rekvirering av handlingar

SBU714-B Sarskilt stéd, forskola, Bevaras DF Respons
pedagogisk
beddomning

SBU715-B Sérskilt stod, forskola, Bevaras DF Respons
handlingsplan

SBU726-B Sarskilt stod, forskola, Bevaras DF Respons
kartldggning — individniva

SBU727-B Sérskilt stod, forskola, Bevaras Public BUN
kartlaggning, gruppniva

Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring

gallras

SBU728-B Sarskilt stéd, forskola, Bevaras Public BUN
kartldggning, organisationsniva

SBU802-B Lokaluthyrning, Gallras efter 10 Public BUN
ansokan och prislista ar

SBUS808-B Overlimning forskola — Bevaras DF Respons

forskoleklass
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vuxen, anmélan

SBUS09-B Overldmning forskola — Bevaras DF Respons
forskoleklass, byte huvudman
SBU828-B Ovriga beslut av rektor fattat pa Bevaras Public 360/DF Respons
delegation av barn- och
utbildningsndmnden som inte
framgar av
dokumenthanteringsplanen och
bilaga 11 6vrigt.
SBU842-B Aktivitet utanfor forskola-fritids- Bevaras under I parm pa aktuell Riskbedomning lamnas till rektor infor varje 1dséar
skola, riskanalys aktuellt lasar forskola/fritidshem/skola for ofta forekommande aktiviteter samt i god tid
fore tillfalliga aktiviteter.
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU843-B Aktivitet utanfor forskola-fritids- Gallras efter avslutad I parm pa aktuell
skola, meddelande till aktivitet, sdvida inget forskola/fritidshem/skola
chef/expedition intrdffat under
aktiviteten
SBUS844-B Extraordinér hdndelse, intern Bevaras Public BUN
rapport
SBU863-B Pedagogisk maltid, inbetalning Gallras vid I pdrm pa aktuell enhet
inaktualitet fram till gallring
SBUS869-B Barnchecklista Bevaras Public BUN Inga individbeslut
SBU872-B Lérplattform annan ansvarig Bevaras DF Respons
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SBU873-B Lérplattform annan ansvarig Bevaras DF Respons
vuxen,
dndringsanmélan
SBUS883-B Beslut om delegation till anstélld Bevaras Public BUN
SBU900-B Centralarkivet, Bevaras Centralarkivet
leveransforteckning
SBU901-B Verksamhetsanpassning av lokal, Gallras vid inaktualitet Anvinds som underlag som skickas till
begéran om avdelningscheferna for prioritering
Grundskola
Blankettnr Titel Bevaras Forvaringsplats Forklaring
/gallras
SBU207-B Larande med elev och hdst | Bevaras DF Respons
SBU2017-D (arbetsgéng) i samspel, anmélan-
ansdkan
SBU211-B Overldimnande av informatio| Bevaras DF Respons Infor skolbyte
samtycke
SBU212-B Léarande med elev och Bevaras DF Respons
hést i samspel,
utvérdering
SBU213-B Skolgéng, intyg Bevaras DF Respons
SBU213-B Skolgéng, intyg Bevaras DF Respons
(engelsk)
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SBU276-B

Avgangintyg

Bevaras

DF Respons

SBU607-B

Egenvard, hantering av
lakemedel

Bevaras

Forvaras i parm pa aktuell
enhet

SBU658-B

Samtycke till
provning av ratt till
grundsérskola eller
gymnasiesérskola

Bevaras

Public BUN

Blankettnr

Titel

Bevaras/
gallras

Forvaringsplats

Forklaring

SBU673-B

Uppfdljande bedémning
av malgruppstillhorighet

Bevaras

Public BUN

SBU674-B

Pedagogisk bedomning
vid utredning om
mottagande,
grundsérskola,
gymnasiesérskola

Bevaras

Public BUN

SBU679-B

Mall — social bedomning
vid utredning om
mottagande i
grundsérskola,
gymnasiesérskola

Bevaras

Public BUN

SBU691-B

Sarskilda skal,
sokande till
yrkesintroduktion vid
Gymnasium Skdvde

Bevaras

Public BUN

SBU692-B

Kartldggning av
kommunikativa
forutséttningar och
behov i pedagogisk
miljo

Bevaras

DF Respons
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SBU693-B Kartlaggning, férdjupad Bevaras DF Respons
av kommunikativa
funktioner
SBU698-B Medgivande om Bevaras DF Respons
overlatelse-rekvirering av
handlingar
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU724-B Skolskjuts, sérskilda skal Bevaras DF Respons
SBU730-B Vardnadshavare/ myndig Bevaras Public BUN
elevs medgivande till
mottagande i
grundsérskola eller
gymnasiesérskola
SBUS802-B Lokaluthyrning, Gallras efter 10 Public BUN
ansOkan och prislista ar
SBUS08-B Overldmning férskola — Bevaras DF Respons
forskoleklass
SBU809-B Overldmning forskola — Bevaras DF Respons
forskoleklass, byte
huvudman
SBUS14-B Léanedator Foxway, Gallras vid inaktualitet Forvaras i parm pa aktuell
kvittens enhet
SBU819-B Samtal om franvaro Bevaras DF Respons Skall laggas 1 anteckningsmodulen i DF
SBUS§28-B Ovriga beslut av rektor Bevaras DF Respons/ Public
fattat pa delegation av BUN

barn- och
utbildningsndmnden som
inte framgér av
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dokumenthanteringsplanen
och bilaga 1 i dvrigt.

Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU842-B Aktivitet utanfor forskola, | Bevaras under I parm pa aktuell Riskbedomning lamnas till rektor infor varje ldsér
fritids, skola - riskanalys aktuellt ldsar forskola/fritidshem/skola for ofta férekommande aktiviteter samt i god tid
fore tillfélliga aktiviteter
SBUS843-B Aktivitet utanfor forskola, | Gallras efter avslutad I parm pa aktuell
fritids, skola — meddelande | aktivitet, sdvida inget forskola/fritidshem/skola
till chef/expedition intrdffat under
aktiviteten
SBUS844-B Extraordinér hdndelse, Bevaras Public BUN
intern rapport
SBUS863-B Pedagogisk maltid, Gallras vid I pdrm pa aktuell enhet
inbetalning inaktualitet fram till gallring
SBU869-B Barnchecklista Bevaras Public BUN
SBU872-B Larplattform annan Bevaras DF Respons
ansvarig vuxen,
anméilan
SBUS873-B Larplattform annan Bevaras DF Respons
ansvarig vuxen,
dndringsanmaélan
SBU883-B Beslut om delegation till Bevaras Public BUN

anstalld
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Blankettnr Titel Bevaras Forvaringsplats Forklaring
/gallras
SBU900-B Centralarkivet, Bevaras Centralarkivet
leveransforteckning
SBU901-B Verksamhetsanpassning Gallras vid Anvinds som underlag som skickas till
av lokal, inaktualitet avdelningscheferna for prioritering
begdran om
SBU950-B Skriftlig bedomning, bild Bevaras DF Respons
SBU951-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
biologi
SBU952-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
engelska
SBU953-B Skriftlig bedomning, fysik | Bevaras DF Respons
SBU954-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
geografi
SBU955-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
historia
SBU956-B Skriftlig beddomning, HKK | Bevaras DF Respons
SBU957-B Skriftlig bedomning, idrott | Bevaras DF Respons
och hélsa
SBU958-B Skriftlig bedomning, kemi | Bevaras DF Respons
Blankettnr Titel Bevaras Forvaringsplats Forklaring

/gallras
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SBU959-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
matematik

SBU960-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
moderna sprak

SBU961-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
moderna sprak elevens val

SBU962-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
modersmal

SBU963-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
musik

SBU964-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
religionskunskap

SBU965-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
samhillskunskap

SBU966-B Skriftlig bedomning, slojd | Bevaras DF Respons

SBU967-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
svenska

SBU968-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
svenska som andrasprak

SBU969-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
teckensprak

Blankettnr Titel Bevaras Forvaringsplats Forklaring

/gallras
SBU970-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons

teknik
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Grundsirskola
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU207-B Larande med elev och hdst | Bevaras DF Respons
SBU207-D (arbetsgang) i samspel, anmélan-
ansdkan
SBU212-B Larande med elev och hdst | Bevaras DF Respons
i samspel, utvirdering
SBU254-B Grundsirskola, begéran Bevaras DF Respons
om betyg
SBU255-B Grundsérskola, begéran Bevaras DF Respons
om betyg i
grundskoledmnen
SBU256-B Grundsirskola, Bevaras DF Respons
intyg avslutad skolgéng
SBU276-B Avgéngsintyg Bevaras DF Respons
SBU607-B Egenvard, hantering av Bevaras Forvaras i parm pa
lakemedel aktuell enhet
SBU659-B Beslut om mottagande i Bevaras Public BUN
grundsirskolan-
gymnasiesérskolan
SBU673-B Uppfoljande bedomning Bevaras Public BUN
av malgruppstillhdrighet
Blankettnr Titel Bevaras Forvaringsplats Forklaring
/gallras
SBU674-B Pedagogisk bedomning Bevaras Public BUN
vid utredning om
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mottagande,
grundsérskola,
gymnasiesérskola

SBU679-B

Mall — social beddmning
vid utredning om
mottagande i
grundsérskola,
gymnasiesérskola

Bevaras

Public BUN

SBU692-B

Kartlaggning av
kommunikativa
forutsattningar och
behov i pedagogisk
miljo

Bevaras

DF Respons

SBU693-B

Kartldggning, fordjupad
av kommunikativa
funktioner

Bevaras

DF Respons

SBU698-B

Medgivande av
overlatelse-rekvirering
av handlingar

Bevaras

DF Respons

SBU724-B

Skolskjuts, intyg
sdrskilda skal

Bevaras

DF Respons

Blankettnr

Titel

Bevaras/
gallras

Forvaringsplats

Forklaring

SBU730-B

Vardnadshavare/
myndig elevs
medgivande till
mottagande i
grundsirskola eller
gymnasiesirskola

Bevaras

Public BUN
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SBU802-B Lokaluthyrning, anstkan Gallras efter 10 Public BUN
och prislista ar
SBUS14-B Léanedator Foxway, Gallras vid inaktualitet Forvaras i parm pa
kvittens aktuell enhet
SBUS§28-B Ovriga beslut av rektor Bevaras DF Respons/
fattat pa delegation av Public
barn- och
utbildningsndmnden som
inte framgér av
dokumenthanteringsplanen
och
bilaga 1 i dvrigt.
SBU883-B Beslut om delegation till Bevaras Public BUN
anstdlld
SBU900-B Centralarkivet, Bevaras Centralarkivet
leveransforteckning
SBU901-B Verksamhetsanpassning Gallras vid Anvinds som underlag som skickas till
av lokal, inaktualitet avdelningscheferna for prioritering
begiran om
Gymnasium
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU401-B Studieresa — elevs Gallras vid I parm pé aktuell
samtycke inaktualitet enhet
SBU403-B Elevskép - kontrakt Gallras vid inaktualitet I parm péa

aktuell enhet
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SBU408-B Elevuppgifter med Bevaras DF Respons
samtycken
SBU409-B Hilsouppgift Bevaras PMO
SBU410-B Skolhédlsovérdsjournal, Bevaras PMO
rekvisition av
SBU413-B Studiehandledning, Bevaras DF Respons
ansokan
SBU418-B Studieavbrott - Bevaras DF Respons
anmalan
SBU425-B Individuell studieplan — Bevaras DF Respons
forédndring av
SBU426-B Elevs franvaro — mentors Bevaras DF Respons Hanteras av administratdr pa gymnasiet.
underlag Till DF Anteckningsmodul
SBU427-B Praktikavtal - Bevaras DF Respons
Introduktionsprogrammen
SBU428-B Uppdrag — forsteldrare Bevaras Public BUN
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU429-B Uppdrag — lektor Bevaras Public BUN
SBU430-B Studieomddme vid byte av | Bevaras DF Respons
skola
SBU431-B Anhorigkontakt — personal | Gallras vid Forvaras i pdrm pa
inaktualitet aktuell enhet
SBU432-B Publicering av bilder — Gallras vid Public BUN
samtycke personal inaktualitet
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SBU434-B Klass- och Bevaras Forvaras i parm pa Efter 3 &r — leverans till centralarkivet
mentorskonferens — aktuell enhet
protokoll
SBU435-B Studieresa, riskanalys Gallras vid Forvaras i krispdrm pa Ansvarig ldrare har en kopia
inaktualitet aktuell enhet
SBU437-B Ny elev — inskrivning Bevaras DF Respons
SBU439-B Utlandsresa — bestillning Gallras vid Forvaras i pdrm pa Handliggs av handldggare centralt - underlag for
inaktualitet aktuell enhet fakturahantering
SBU445-B Fjarde &r pa IM - Bevaras DF Respons
beslut
SBU447-B Externa elevarbeten — Bevaras Public BUN Utgor dven ekonomiskt underlag till Raindance
avtal
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU451-B Sarskilda skél vid ansokan | Bevaras DF Respons Delegationsbeslut
till yrkesintroduktion —
beslut
SBU453-B Gymnasieintyg IM Bevaras DF Respons
SBU456-B Lan av ldromedel Gallras vid I parm pé aktuell enhet
inaktualitet
SBU607-B Egenvard, hantering av Bevaras I parm pa aktuell
lakemedel enhet
SBU658-B Samtycke till provning av Bevaras Public BUN/ DF

rétt till grundsérskola eller
gymnasiesirskola

Respons
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SBU662-B

Tillaggsbelopp anmélan av
betydande foréndring

Bevaras

DF Respons

SBU663-B

Tillaggsbelopp, ansokan

Bevaras

DF Respons

SBU674-B

Pedagogisk bedomning
vid utredning om
mottagande,
grundsérskola,
gymnasiesérskola

Bevaras

Public BUN

Blankettnr

Titel

Bevaras/
gallras

Forvaringsplats

Forklaring

SBU679-B

Mall — social bedomning
vid utredning om
mottagande i
grundsérskola,
gymnasiesirskola

Bevaras

Public BUN

SBU691-B

Sérskilda skil, sokande till
yrkesintroduktion vid
Gymnasium Skévde

Bevaras

Public BUN

SBU694-B

Tillaggsbelopp,
utvérdering

Bevaras

DF Respons

SBU698-B

Medgivande om
overlatelse-rekvirering av
handlingar

Bevaras

DF Respons

SBU724-B

Skolskjuts, intyg sirskilda
skl

Bevaras

DF Respons
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ansvarig vuxen,
andringsanmaélan

SBU730-B Vardnadshavare/ myndig Bevaras Public BUN
elevs medgivande till
mottagande i
grundsérskola eller
gymnasiesérskola
SBU802-B Lokaluthyrning, ansdkan Gallras efter 10 Public BUN
och prislista ar
SBUS14-B Léanedator Foxway, Gallras vid Forvaras i pdrm pa
kvittens inaktualitet aktuell enhet
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBUS19-B Samtal om franvaro Bevaras DF Respons Skall laggas i anteckningsmodulen i DF
SBUS28-B Ovriga beslut av rektor DF Respons/
fattat pa delegation av Public BUN
barn- och
utbildningsndmnden som
inte framgér av
dokumenthanteringsplanen
och bilaga 1 1 6vrigt.
SBUS863-B Pedagogisk maltid, Gallras vid I pérm pa aktuell
inbetalning inaktualitet enhet fram till
gallring
SBUS872-B Lérplattform annan Bevaras DF Respons
ansvarig vuxen,
anmélan
SBU873-B Larplattform annan Bevaras DF Respons
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SBU900-B Centralarkivet, Bevaras Centralarkivet
leveransforteckning
SBU901-B Verksamhetsanpassning Gallras vid Anvinds som underlag som skickas till
av lokal, inaktualitet avdelningscheferna for prioritering
begiran om
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU950-B Skriftlig bedomning, bild Bevaras DF Respons
SBU951-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
biologi
SBU952-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
engelska
SBU953-B Skriftlig bedomning, fysik | Bevaras DF Respons
SBU954-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
geografi
SBU955-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
historia
SBU956-B Skriftlig bedomning, HKK | Bevaras DF Respons
SBU957-B Skriftlig bedomning, idrott | Bevaras DF Respons
och hélsa
SBU958-B Skriftlig bedomning, kemi | Bevaras DF Respons
SBU959-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons

matematik
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SBU960-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
moderna sprak

Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring

gallras

SBU961-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
moderna sprak elevens val

SBU962-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
modersmal

SBU963-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
musik

SBU964-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
religionskunskap

SBU965-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
samhéllskunskap

SBU966-B Skriftlig bedomning, slojd | Bevaras DF Respons

SBU967-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
svenska

SBU968-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
svenska som andrasprak

SBU969-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
teckensprak

SBU970-B Skriftlig bedomning, Bevaras DF Respons
teknik

Gymnsiesirskola
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Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU401-B Studieresa — elevs samtycke Gallras vid I parm pé aktuell
inaktualitet enhet
SBU403-B Elevskap - kontrakt Gallras vid I parm pa aktuell
inaktualitet enhet
SBU408-B Elevuppgifter med samtycken Bevaras DF Respons
SBU409-B Hilsouppgift Bevaras PMO
SBU410-B Skolhdlsovérdsjournal, rekvisition | Bevaras PMO
av
SBU413-B Studiehandledning, ansékan Bevaras DF Respons
SBU418-B Studieavbrott - Bevaras DF Respons
anmalan
SBU425-B Individuell studieplan — férdndring | Bevaras DF Respons
av
SBU428-B Uppdrag — forsteldrare Bevaras Public BUN
SBU429-B Uppdrag — lektor Bevaras Public BUN
SBU430-B Studieomddme vid byte av skola Bevaras DF Respons
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU431-B Anhorigkontakt — personal Gallras vid Forvaras i parm pa
inaktualitet aktuell enhet
SBU432-B Publicering av bilder — samtycke Bevaras Public BUN

personal
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utredning om mottagande i
grundsérskola/gymnasiesérskola

SBU434-B Klass- och mentorskonferens — Bevaras I parm pé aktuell enhet Efter 3 ér - leverans till centralarkivet
protokoll
SBU435-B Studieresa, riskanalys Gallras vid Forvaras i parm pa Ansvarig ldrare har en kopia
inaktualitet aktuell enhet
SBU437-B Ny elev — inskrivning Bevaras DF Respons
SBU439-B Utlandsresa — bestillning Gallras vid Forvaras i parm pa Handldggs av handldggare centralt - underlag for
inaktualitet aktuell enhet fakturahantering
SBU447-B Externa elevarbeten — avtal Bevaras Public BUN Utgor dven ekonomiskt underlag till Raindance
SBU456-B Lan av ldromedel Bevaras I pdrm pé aktuell enhet
SBU607-B Egenvard, hantering av ladkemedel | Bevaras I parm pé aktuell enhet
Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU659-B Beslut om mottagande i Bevaras Public BUN
grundsérskolan/gymnasiesérskolan
SBU662-B Tillaggsbelopp anmélan av Bevaras DF Respons
betydande foréndring
SBU663-B Tillaggsbelopp, Bevaras DF Respons
ansdkan
SBU674-B Pedagogisk bedomning vid Bevaras Public BUN
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delegation av barn- och
utbildningsndmnden som inte
framgér av

SBU679-B Social bedémning vid utredning Bevaras Public BUN
om mottagande i
grundsdrskola/gymnasiesérskola

SBU692-B Kartlaggning av kommunikativa Bevaras DF Respons
forutsittningar och behov i
pedagogisk miljé

SBU693-B Kartldggning, fordjupad av Bevaras DF Respons
kommunikativa funktioner

Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring

gallras

SBU694-B Tillaggsbelopp, Bevaras DF Respons
utvdrdering

SBU698-B Medgivande om 6verlatelse — Bevaras DF Respons
rekvirering av handlingar

SBU724-B Skolskjuts, intyg sirskilda skél Bevaras DF Respons

SBU730-B Vardnadshavare/ myndig elevs Bevaras Public BUN
medgivande till mottagande i
grundsérskola eller
gymnasiesérskola

SBU802-B Lokaluthyrning, ansékan och Gallras efter 10 Public BUN
prislista ar

SBU814-B Lanedator Foxway, Gallras vid Forvaras 1 parm pa
kvittens inaktualitet aktuell enhet

SBU828-B Ovriga beslut av rektor fattat pa
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dokumenthanteringsplanen och
bilaga 1 i 6vrigt

Blankettnr Titel Bevaras/ Forvaringsplats Forklaring
gallras
SBU900-B Centralarkivet, Bevaras Centralarkivet
leveransforteckning
SBU901-B Verksamhetsanpassning av lokal, Gallras vid Anvénds som underlag som skickas till
begéran om inaktualitet avdelningscheferna for prioritering




