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1 Arkivbeskrivning for kultur- och fritidsnamnden

Denna arkivbeskrivning, upprittad enligt 6 § 2p. arkivlagen (SFS 1990:782) och 5:e punkten i
arkivreglemente for Skdvde kommun har till uppgift att i forsta hand underlitta f6r allménheten att
ta del av allminna handlingar. Arkivbeskrivningen uppfyller dven kravet pa beskrivning av en
myndighets allménna handlingar enligt bestimmelserna i 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400).

Arkivbeskrivningen ersétter tidigare arkivbeskrivning daterad 2016-02-02, DNR KFN2016.0014.

Arkivbeskrivningen har upprittats av kultur- och fritidsndmnden.

1.1 Myndighetens namn

Kultur- och fritidsndmnden.

1.2 Myndighetens tillkomst (och eventuellt upphérande)

Den 1 januari 2015 gick kulturndmnden och fritidsndmnden samman och bildade en gemensam
kultur- och fritidsndmnd.

1.3 Myndighetens organisation, verksamhet och historik

Kultur- och fritidsndmnden (KFN) bestér av 9 ledaméter och 9 erséttare. Kultur- och fritidsndimndens
uppgift ar att ansvara for kommunens uppgifter inom kultur- och fritidsomradet. Ndamnden ansvarar
for kommunens relationer och utveckling av féreningslivet, vad giller de féreningar som hor till
ndmndens verksamhetsomriade. Namnden ska ocksa fullgéra de av Véstra Gotalandsregionen och
Skovde kommun faststédllda uppdragen for konstmuseet och GoteborgsOperan Skovdescenen.

Kultur och fritidsnamndens verksamhetsomrade

1 Styrande verksamheter 2 Stodjande verksamheter
Ledning Informationsforvaltning

Styrning Systemforvaltning och arkitektur
Organisering

Ekonomi
Demokrati och insyn

Inkop

Kris och sidkerhet
Information och marknadsforing
Forvaltningsstod
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Nidmndens uppdrag omfattar kommunens verksamheter inom kultur, idrott, friluftsliv och fritid for
barn, ungdomar och vuxna sasom:

e Arena Skovde

e Billingens fritidsomrade

¢ Inom- och utomhusbad

e Skovde kulturhus

e Folkbibliotek

e Stadsteater och kommunal biograf

e Stadsmuseum

e  Musikskola

e Konsthall

e Kommunens konstsamling

e Konstnérlig utsmyckning av byggnader och offentliga platser

e Motesplatser for unga

e  Uthyrning, forvaltning och drift av kommunens lokaler fér kultur-, idrotts- och
fritidsverksamhet

e Bidrag, stod och stimulans till féreningar, studieférbund och 6vriga organisationer inom
ndmndens verksamhetsomréde

e Stipendier inom nimndens omréde

e Bevakning av kulturmiljovardens och nimndens intressen i den fysiska planeringen

e Lokalhistorisk forskning och hembygdsvardande verksamhet.

Namnden dr vidare ansvarig ndmnd for 4renden enligt spellagen, bibliotekslagen samt
museilagen.
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Sektor medborgare och samhillsutveckling

Under kommunstyrelsen och kultur- och fritidsndmndens lyder sektor medborgare och
samhéllsutveckling dir bland annat avdelningarna kultur och fritid ingar. Under avdelning
kultur aterfinns enheterna Musikskola, Stadsmuseum, Konst, Scen och evenemang, Métesplatser
for unga samt Stadsbibliotek. Under avdelning fritid terfinns enheterna Arena Skdvde Bad,
Arena Skovde Hall, Billingehov/Lillegarden samt Billingens fritidsomréde.

Medborgare och samhallsutveckling

Kultur Fritid
Skovde Skovde

Motesplats Kulturhus Arena Skoévde Bad
for unga Bibliotek

Kulturfabriken Kulturhus Arena Skovde
Scen och evenemang Hall

Kulturhuset Billingens
Konst ‘ fritidsomrade

Billingehov/

Lillegédrden

1.4 Bestammelser for myndighetens verksamhet

Arkivlagen, arkivforordningen, arkivreglementet, tryckfrihetsférordningen, offentlighets-
och sekretesslagen, GDPR, forvaltningslagen, kommunallagen, kommunala bokférings och
redovisningslagen, lagen om offentlig upphandling, spellagen, bibliotekslagen samt museilagen.

Kultur- och fritidsndmndens reglemente, delegationsordning samt sammantridesplan. I vrigt
hénvisas till kultur och fritidsndmndens senast beslutade dokumenthanteringsplan.
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1.5 Sambandet mellan myndighetens verksamhet och handlingar

Exempel pé verksamhet, handlingar och system.

Verksamhetsomrade Handlingsslag/-typ IT-system
och/eller processer
Drift av sport och Forteckningar eller Interbook Go
fritidsanldaggningar register 6ver kommunens

fritids och

idrottsanldggningar
Driva Statistik 6ver besoksantal [Public 360
badanldggningar och statistik Over antalet

simkunniga av
simskoleelever i Skovde.

Biblioteksverksamhet Bibliotekskatalog Koha
Leda, styra och
organisera.

1.6  Planering och styrning av arkivbildningen

Nu gillande dokumentshanteringsplan f6r Kultur och fritidsndmnden revideras i samband med
revidering av arkivbeskrivning.

1.7 Sokingangar till arkivet och myndighetens handlingsbestand

De sokingéngar som kan anvindas for insyn i kultur- och fritidsnimndens handlingar ar diariet samt
olika register och verksamhetssystem.

e Public 360: Diarieférda handlingar.

e Raindance, Ekonomisystem (kommunovergripande)

e Intranit/webb: Namndsprotokoll, forfattningssamlingar.

e Interbook Go: Verksamhetssystem/bokningssystem.

e Nu gillande dokumenthanteringsplan, arkivforteckning ska tas fram under 2021.

1.8 Bevarande och gallring

I Skévde kommuns arkivreglemente finns regler om bevarande och gallring. Kultur- och
fritidsndmnden tar beslut om gallringsregler i och med att dokumenthanteringsplan uppréttas, savida
inte annat foljer av lag eller foérordning eller om kommunfullméktige beslutar om annat.

1.9 Inskrankningari tillgangligheten genom sekretess

Inom kultur- och fritidsnimndens verksamhet tillimpas bestimmelser om sekretess enligt
Offentlighets- och sekretesslagen.



1.10 Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda hos myndigheten for att ta
del av allmanna handlingar

I nuldget kan inte allminheten erbjudas nagon IT-16sning for att sjdlva sdka och ta del av
upptagningar for automatiserad behandling som ar allmidnna och offentliga.

1.11 Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller lamnar till andra samt hur
och nar detta sker

e Polisanmailningar, fran polismyndigheten

e Begiran om och yttrande till polismyndigheten ansékan om tillstdnd enligt
ordningslagen och lokala foreskrifter, fran och till polismyndigheten

e Begiran om och yttrande till polismyndigheten enligt ordningslagen och
lokala foreskrifter, begagnande av offentlig plats

e Anmilan till och frdn Miljésamverkan Ostra Skaraborg (MOS)

e Yttrande till andra nimnder inom Skévde kommun.

1.12 Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Forsiljning av personuppgifter férekommer inte.

1.13 Arkivsom myndigheten forvarar

Kultur- och fritidsndmndens arkiv.

1.14 Arkiv som overlamnats till arkivmyndighet eller till annan myndighet

Handlingar (protokoll samt handlingar till protokollen) fran kultur- och fritidsndmndens
arbetsutskott och nimnd lamnas 6ver till kommunarkivet med tvé ars handlingar bakat sparade i
nérarkiv. Huvudregeln ar att dé arkivhandlingar inte 14ngre behdvs for den 16pande verksamheten
hos en myndighet sa ska de efter 6verenskommelse dverlimnas till kommunarkivet.

1.15 Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Arkivansvarig: Sektorschef medborgare och samhillsutveckling
Arkivredogorare: Namndsekreterare/registrator

1.16 Vem hos myndigheten som kan lamna narmare upplysningar om myndighetens
allmanna handlingar, deras anvandning och sokmojligheter

Namndsekreterare/registrator



