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1 Arkivbeskrivning for socialnamnden

Denna arkivbeskrivning, upprattad enligt 6 § 2p. arkivlagen (SFS 1990:782) och 5:e punkten i
arkivreglemente for Sk6vde kommun har till uppgift att i férsta hand underlatta fér allménheten
att ta del av allmédnna handlingar. Arkivbeskrivningen uppfyller 4ven kravet pa beskrivning av
en myndighets allmdnna handlingar enligt bestimmelserna i 4 kap. 2 § offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

Arkivbeskrivningen ersétter tidigare arkivbeskrivning beslutad 2015-04-23, § 33/15.

Arkivbeskrivningen har uppréttats av socialndmnden.

1.1 Myndighetens namn

Socialndmnden.

1.2 Myndighetens tillkomst (och eventuellt upphdrande)

Foregangare till Sk6vde kommun Socialndmnden finns i Skévde stad Fattigvardsstyrelse, Skovde
Stads Barnavardsndmnd och Skoévde Stad Nykterhetsndmnd. Under 1950-talet 4ndrades
bendmningarna och en samordning skedde inom den sociala verksamheten och begreppet
socialndmnd kom till. Barnavardsnamndens verksamhet flyttades 6ver till Socialndmnden 1966-
67.

1970 fick kommun rétt att inratta social centralndmnd i stallet for barnavards- nykterhets- och
socialndmnd (tidigare fattigvardsstyrelse), och enligt socialtjanstlagen 1982 ska i varje kommun
finnas socialndmnd, som bl a har hand om barnavard.

1.3 Myndighetens organisation, verksamhet och historik

Socialndmnden ansvarar for kommunens uppgifter inom socialtjinsten avseende insatser riktade till
barn och unga, missbrukare, personer i behov av forsorjningsstod, psykiskt funktionsnedsatta 6ver

18 &r, anhdriga som stddjer missbrukare och psykiskt funktionsnedsatta, samt till brottsoffer.

Socialndmnden ansvarar vidare for:

e Familjerdttsfragor och att erbjuda familjeradgivning

e Kommunal hilso- och sjukvard inom den socialpsykiatriska verksamheten

e Sysselsédttning for psykiskt funktionshindrade

e Praktiskt mottagande av nyanldnda

o Budget-, skuld- och konsumentradgivning

e Ansokan och tillsyn av alkohol- och tobakstillstdnd

o Att verkstilla kommunens uppdrag enligt lag om handel med vissa receptfria likemedel

o Att fullgéra kommunens uppgifter avseende lagen om elektroniska cigaretter och
pafyllnadsbehallare

Socialndmndens mal dr ” Socialndamndens verksamhet ska inriktas pa att stdrka individens
mojligheter till ett oberoende och sjalvstéandigt liv.
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Socialndmnden ar organiserad i tre avdelningar. Barn- och ungdomsavdelningen handliagger
drenden som ror barn och ungdomar. Hér finns 4ven ett ungdomsboende, Orion, samt
familjebehandlare, ungdomstjédnst och familjeradgivning. I avdelningen finns dven det
forebyggande arbetet riktat mot barn och ungdomar.

Forsorjningsstod- och integrationsavdelningen handldgger drenden som rér missbruk,
socialpsykiatri, forsérjningsstod och vald i ndra relation. Har hanteras ocksa ansékningar om
alkoholtillstdnd. I avdelningen finns ocksd mottagande av nyanldnda, tva boenden for

ensamkommande barn och en socialjour.

Vuxenstodsavdelningen innehéller 6ppenvard, stéd och boenden for vuxna med missbruk
och/eller en psykisk funktionsnedsédttning. Héar finns ocksa sysselsdttningsverksamheter.

Socialchef
“
[ T 1
Vuxen- och .
o ungdom

e A
Pedagogiskt stod] Handlaggning

Integrationsenhet | == Boendestéd och boende
. J
Stod och .
t h d R
Vuxenenhet = sysselsattning Stod och boen e] esurs

Familj

Forsorjningsstod | e

1.4 Bestimmelser for myndighetens verksamhet

Socialndmndens verksamhet ar i stora delar lagstadgad. De lagar som i férsta hand styr
verksamheten ar:

Socialtjanstlagen — SoL

Hailso- och sjukvardslagen — HSL
Lagen om vard av missbrukare — LVM
Lagen om vard av unga — LVU

Lag om unga lagovertrddare — LUL
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Offentlighets- och sekretesslagen,

Patientdatalagen
Forvaltningslagen
Foréldrabalken
Alkohollagen
Tobakslagen

Lotterilagen

Lag om handel med vissa receptfria likemedel

Lagen om mottagande av asylsokande

Kommunallagen
Arkivlagen

GDPR

1.5 Sambandet mellan myndighetens verksamhet och handlingar

Verksamhetsomrdde [Handlingsslag/-typ [T-system
och/eller processer

Myndighetsutévning Personakter Viva

barn och ungdom,

missbruk, socialpsykiatri

och forsorjningsstod

lAns6kan om |Alkoholarenden IAlc-T
alkoholtillstand

Budget och skuld Personakter Boss

samt dédsbo

Overgripande Diarieférda handlingar  [Public 360

handlingar av vikt
som inte tillhor
personakter
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Ekonomi Fakturor Raindance

1.6  Planering och styrning av arkivbildningen

Socialndmnden har en aktuell dokumenthanteringsplan.

1.7 Sokingangar till arkivet och myndighetens handlingsbestand

Arkiviorteckning, dokumenthanteringsplan, diarum och nimndens protokoll 4r de viktigaste
sokingangarna till myndighetens handlingar. Utéver detta finns en registerférteckning enligt
GDPR upprattad vilken ar en sékingang till alla handlingar déir det finns personuppgifter.

1.8 Bevarande och gallring

Socialndmnden styrs av de gallringsregler som framkommer i dokumenthanteringsplanen. Storre
delen av socialndmndens handlingar omfattas av bevarande- och gallringsregler som regleras i
socialtjanstlagen och hélso- och sjukvardslagen.

1.9 Inskrankningar i tillgdngligheten genom sekretess

Alla handlingar som rér individdrenden, vilket 4r den allra storsta andelen handlingar inom
socialndmnden, idr sekretessbelagda enligt 26 kap. offentlighets och sekretesslagen. Handlingar
som inte hor till enskilda drenden dr vanligtvis inte sekretessbelagda utan omfattas av
offentlighetsprincipen.

1.10 Tekniska hjalpmedel som enskilda sjdlva kan fa anvanda hos myndigheten for att
ta del av allmdnna handlingar

I nulaget kan inte allménheten erbjudas nagon IT-16sning for att sjalva s6ka och ta del av

upptagningar for automatiserad behandling som 4r allménna och offentliga. Den enskilde erbjuds

dock att pa plats ta del av handlingar i pappersformat som myndigheten férvarar som ror den
enskilde sjalv (personakt).
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1.11 Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller [amnar till andra samt
hur och nér detta sker

De uppgifter som socialndmnden regelbundet ldmnar till andra ar framférallt 1 form av
avpersonifierad statistik till SCB och liknande institutioner. Nyhetsbyréer fragar regelbundet per
mail om uppgifter om inkomna rapporter enligt Lex Sarah samt om alkoholtillstand. Aven andra
fragestillningar kan férekomma. Menprévning gors alltid innan uppgifter lamnas ut. Uppgifter pa
individniva ldmnas och hdmtas bara i det enskilda drendet kring en individ.

1.12 Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Socialndmnden har ingen ratt till forsdljning av personuppgifter.

1.13 Arkiv som myndigheten férvarar

Socialndmnden forvarar sitt eget arkiv for personakter som dr avslutade och fem kalenderar efter
avslut. Kommunens ekonomi- och personaladministration dr centraliserad. Tjansterna utfors av
sektor styrning och verksamhetsstéd och handlingarna férvaras dar.

1.14 Arkiv som 6verlamnats till arkivmyndighet eller till annan myndighet

Socialndmden férvarar handlingar som rér personakter i fem ar efter drendet ar avslutat.
Darefter 6verlamnas handlingarna till kommunarkivet. Vad géller diarieférda handlingar
forvaras handlingarna hos socialndmnden i fem ar efter att de inkommit, darefter 6verfors de till
kommunarkivet. Protokoll fran behandlingsutskottet forvaras i ett kalenderar hos
socialnamnden, darefter overfors de till kommunarkivet.

1.15 Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Arkivansvarig for socialndmnden ar sektorschef.

Arkivredogorare for socialndmnden &r registrator.

1.16 Vem hos myndigheten som kan lamna narmare upplysningar om myndighetens
allminna handlingar, deras anviandning och sokmdjligheter

Socialndmndens registrator och kommunarkivarie.

7(7)



	1 Arkivbeskrivning för socialnämnden
	1.1 Myndighetens namn
	1.2 Myndighetens tillkomst (och eventuellt upphörande)
	1.3 Myndighetens organisation, verksamhet och historik
	1.4 Bestämmelser för myndighetens verksamhet
	1.5 Sambandet mellan myndighetens verksamhet och handlingar
	1.6 Planering och styrning av arkivbildningen
	1.7 Sökingångar till arkivet och myndighetens handlingsbestånd
	1.8 Bevarande och gallring
	1.9 Inskränkningar i tillgängligheten genom sekretess
	1.10 Tekniska hjälpmedel som enskilda själva kan få använda hos myndigheten för att ta del av allmänna handlingar
	1.11 Uppgifter som myndigheten regelbundet hämtar från eller lämnar till andra samt hur och när detta sker

	De uppgifter som socialnämnden regelbundet lämnar till andra är framförallt i form av avpersonifierad statistik till SCB och liknande institutioner. Nyhetsbyråer frågar regelbundet per mail om uppgifter om inkomna rapporter enligt Lex Sarah samt om al...
	1.12 Myndighetens rätt till försäljning av personuppgifter
	1.13 Arkiv som myndigheten förvarar
	1.14 Arkiv som överlämnats till arkivmyndighet eller till annan myndighet
	1.15 Arkivverksamhetens organisation och ansvar
	1.16 Vem hos myndigheten som kan lämna närmare upplysningar om myndighetens allmänna handlingar, deras användning och sökmöjligheter


