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1 Riktlinjer for fordon och resor

Detta styrdokument dr antaget av kommunstyrelsen och ska foljas av alla anstillda och
fortroendevalda i Sk6vde kommun. Dokumentet syftar till att alla tjdnsteresor ska vara
trafiksidkra, miljdanpassade och kostnadseffektiva.

1.1 Omfattning

e Alla anstéllda och fértroendevalda i Sk6vde kommun.

e Alla fordon och maskiner dgda av Skévde kommun sidsom personbilar, servicefordon,
minibussar samt tunga fordon och maskiner.

e Alla resor som sker inom tjinsten eller som betalas av Skévde kommun.

e All upphandling av resor, transporter, inkép/leasing av fordon och transporttjanster.

1.2 Kidnnedom och efterlevnad

e Varje chef ansvarar for att personalen informeras om regler och riktlinjer for fordon och resor.
e Varje anstilld och fortroendevald har ett eget ansvar att folja dessa regler och riktlinjer.
e Riktlinjerna reglerar 4ven ansvarsférdelningen och hur fordonssamordningen ir organiserad.

1.3 Uppfoljning och revidering

e Detta dokument ska revideras inom tre ar efter antagandet.
e  Uppfoljning och revidering gors av sektor service i samrad med 6vriga sektorer.

2 Regler och riktlinjer

2.1 Fordon

2.1.1 Upphandling/leasing av fordon

Sékerhet

e For att kunna erbjuda de anstillda en sdker arbetsmilj6 och skydd vid eventuell olycka
staller Skovde kommun krav pa att alla personbilar, latta lastbilar och minibussar uppfyller
kraven for hogsta sdkerhetsklass enligt Euro NCAP.

e Vid inké6p av tunga fordon och maskiner skall sdkerhet och miljo tas 1 beaktande.

o Maxaldern pa personbilar under 3,5 ton ska vara 60 manader och latta lastbilar och
minibussar
84 méanader, av sidkerhets, miljo och ekonomiska skal.

Fordon med sarskilt kostsam specialutrustning kan undantas fran detta krav.

Milj6 och ekonomi
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e Skoévde kommuns energi och klimatplan har styrande mal fér miljépaverkan som avser fordon
och resor.

e Sektor service rangordnar mojliga fordonsalternativ utifran verksamhetens behov.
Livscykelkostnad, (TCO) kommer att bli styrande och berdkningen tar hinsyn till bide milj6
och ekonomi.

o Alla forare ska kora enligt "sparsam koérning”-principen

Fargval och dekaler

e Vit ar standardfarg fér fordon inom Skévde kommun.

e Samtliga fordon ska vara mérkta med dekal i enlighet med den grafiska profilen, si att det
framgar att de tillhér Skévde kommun. Undantag kan géras for sektor socialtjanst.
Permanent uppmérkning utférs av sektor service arbetsavdelning.

2.1.2 Upphandling av resor och transporter med fordon under 3,5 ton

e Vid upphandling av transporter fér personbefordran ska samma krav stéllas som vid
kommunens eller bolags egna inkdép av fordon.

e Det kan stéllas specifika krav pa trafiksékerhet och miljoanpassning vid storre
upphandlingar av transporter av varor och tjanster.

2.1.3 Inhyrning av fordon

Vid inhyrning av fordon ska samma krav stéllas som vid inkép/leasing av fordon.

2.1.4 Egna personbilar som anvands i tjansten

Egen bil (privatbil) ska endast i undantagsfall anviindas i tjinsten och i de fall de anvinds ska
detta ske i samrad med arbetsgivaren.

2.1.5 Bilpooler

For att fa en hog nyttjandegrad av kommunens fordon bor varje sektor se 6ver méjligheten att
ansluta sig till en bil pool. Befintligt digitalt bokningssystem bér anvindas. Vid bedémning for
anslutning till bilpool ska en sammanvégning géras av faktorerna milj6, kostnader och
effektivitet.

2.2 Ansvarsfordelning

2.2.1 Sektor Service ansvar

Agande och ansvar

o Sektor service ar operativt ansvarig for fordonssamordningen vilket innebér att de
tillhandahaller fordon och maskiner for Sk6vde kommun i samrad med bestédllaren. Sektor
service skall stilla fragor kring infrastruktur nir nytt fordon skall inférskaffas. Till exempel
att det finns laddstolpar 1 det fall fordonet ar av el-typ.
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Sektor service har 1 samrad med bestéllaren beslutanderitt att vdlja fordonstyp, anskaffa och
avyttra personbilar, latta lastbilar, minibussar samt tunga fordon och maskiner som hyrs ut
till verksamheterna enligt tecknande internleasingavtal. Tunga fordon och maskiner
anskaffas efter varje enhets verksamhetsbehov och anskaffas, avyttras och finansieras efter
centralt styrda ekonomiska regler.

Alkolas bilpooler

Varje enskild medarbetare skall innan fordonsanvindning foregas av ett godkéant
utandningsprov.

Eventuell icke godkénd blasning ska anmélas till ndrmaste chef. For eventuell vidare
hantering av drendet hanvisas till Sk6vde kommuns riktlinjer vid drogmissbruk och arbete.
Narmaste chef informerar HR-chef for arbetsrattslig bedomning.

2.2.2 Sektorn / bolagets ansvar
Fordonsansvarig

Varje verksamhet som har fler &n en bil ska ha en fordonsansvarig. Denna person ansvarar for:

Overgripande fragor kring verksamhetens bilar.

Kontaktperson gentemot sektor service avseende fordon.

Rapportering av eventuella skador till sektor service verkstad.

Rapportering av bilansvariga i verksamheten till sektor service verkstad samt regelbunden
rapportering av fordndringar bland bilansvariga eller andra fordndringar sasom flytt av bil
till annan adress.

Boka byte av dédck infor sdsong.

Skall rapportera méatarstillning till leasingansvarig pa sektor service arbetsavdelning en
gang varje nytt ar.

Internleasing

I den fasta administrationsavgiften som debiteras per manad ingér all administrativ hantering

kring fordonet.

Alla 6vriga tillkommande kostnader debiteras nir de uppstar och regleras i internleasingavtal

som uppréittas per fordon.

Service

Service, underhall och reparation ska utféras pa sektor service verkstad.

2.2.3 Forarens ansvar

Korsékerhet

e Forare av fordon ska kora sidkert, lagligt och med gott omdome. Alla 6vertradelser av
trafikregler som genererar boter betalas av den enskilde, inte arbetsgivaren, detta galler
aven felparkeringsavgift samt kontrollavgift.

e Tvatt vid behov

¢ Bilens dagliga skotsel
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e Rapportering av brister pa fordonet rapporteras till sektor service och till fordonsansvarig
inom den berorda verksamheten.

Skadehantering

o Nair skada uppstar ska alltid skadeanmaélan fyllas i, finns motpart ska bada parter fylla i
blanketten och underteckna. Blanketten skickas till sektor service verkstad for vidare
hantering.

e Vid parkeringsskada ska polisanmélan goras innan fordonet flyttas.

Korta resor

For korta resor anvinds i forsta hand cykel.
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