Netpublicator — Logga in

Vilkommen som ny fortroendevald i Skovde kommun!

Netpublicator &r det verktyg dir du nér dina handlingar till nimndssammantrddena. Har finns
aven andra styrdokument samlade sdsom reglemente, delegationsordning m.fl.

Du kan na Netpublicator pa lite olika sitt:

- Genom en app pa din iPad (som levereras av kommunens IT-avdelning
- Genom webblisaren pa din dator (som levereras kommunens IT-avdelning)
- Pa dina egna IT-enheter (surfplatt eller dator)

I nedanstiende instruktion beskriver vi hur du gor i samtliga dessa tre fall.

iPad (frdn kommunens IT-avdelning)

Pé din iPad finns en app som heter Netpublicator. Klicka pa den och f6lj nedanstaende
instruktioner forsta gdngen som du loggar in.

Skapa losenord

Forsta gdngen du loggar in behdver du skapa ett 16senord. Under inloggningsrutan hittar du
Losenordshjalp. Klicka i boxen for att f4 upp ett tangentbord. Ange din politiker-emailadress
— klicka pé Skapa losenord.
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Ett email skickas nu till din politikeradress som é&r registrerat pa ditt konto. Emailet innehaller
en klickbar ldnk. Néar du klickar pd lanken kommer du till Netpublicators hemsida dar du kan
skriva in nytt valfritt 16senord.

Starta appen Netpublicator igen.

Fyll i anvindarnamn som dr din politiker-emailadress samt 16senord. Filten blir aktiva genom
att man klickar pé faltet med fingret och d& kommer ett tangentbord upp pa skdrmen.



Logga in (aldrig ut)

Klicka pé Logga in efter att ha fyllt i anvéindarnamn och losenord.

!! Tiink pa att du inte ska logga ut fran Netpublicator eftersom detta innebir att allt

material som du gjort tillgéiingligt offline raderas och att noteringar som du gjort alltsa
inte kan fa tillbaks.

Logga ut gér man bara dd man ska byta anvindare, glomt PIN-koden eller vill radera allt
material offline.

Efter att anvindarnamn och 16senord har bekriftats kommer du fa skapa en pin-kod. Pin-
koden ér ett extra skydd mot att obehoriga ska kunna na informationen.

hittps:/fwwmnetpublicator.comihelpiappsfios/sign
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Fyll 1 valfri fyrsiffrig pin-kod. Pin-koden ska skilja sig frdn pin-koden till sjdlva lasplattan.
Man kan ocksa stélla in touch-ID. Hur du stéller in detta ser du i hjdlpavsnittet 1
Netpublicator.

Pushnotiser

Pushnotiser anvédnds for att visa notiser fran organisationen nir appen inte ar aktiv.
Kontrollera gérna sa att dessa &r pdslagna genom att vilja Instéllningar — Netpublicator —
Notiser och aktivera sedan reglagen till Tillat notiser.
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Dator (frdn kommunens IT-avdelning)

Fréan din dator kommer du at Netpublicator via webblédsaren och ldnken
www.netpublicator.com och klicka pd ”Logga in” uppe till hoger 1 webbfonstret.

Du kommer da till en ny sida (se nedan) dir du far uppge dina inloggningsuppgifter.

Forsta gangen du loggar in klickar du pa lanken ”Skapa / glomt 16senord”. En ny sida kommer
fram, Byt eller skapa dig ett l6sneord”. Dar anger du din politiker-emailadress och klicka
sedan pa ”Skicka”.

Ett email skickas nu till din politikeradress som é&r registrerat pa ditt konto. Emailet innehaller
en klickbar lank. Nér du klickar pa linken kommer du till Netpublicators hemsida dér du kan
skriva in nytt valfritt 16senord.

Logga in pa:
Netpublicator

Valj inloggningsmetod nedan:

E-post & Losenord

Ange l6senord

Skapa / glomt losenord.

Mobilt BankID

Du gar sedan tillbaka till www.netpublicator.com och uppger din politiker-epostadress samt
ditt nya I6senord. Du har nu kommit in i Netpublicator och kan ta del av handlingar for de
ndmnder du tillhor.



http://www.netpublicator.com/
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Egen dator eller lisplatta

Du kan dven komma at Netpublicator pa din egna dator eller lasplatta.

Det gor du antingen via en webblésare eller via appen Netpublicator till din privata enhet.
Webblisaren

Hér kommer du &t Netpublicator via webblédsaren och linken www.netpublicator.com. Lés
vidare under rubriken ”Dator (fr&n kommunens IT-avdelning) hur du loggar in forsta gangen.

Appen

Vill du ta del av handlingar via appen Netpbulicator, méste du ladda ner den till din privata
enhet. Du kan ldsa mer om hur du hittar appen, beroende pa vilken typ av enhet du har, under
https://www.netpublicator.com/site/downloads.

Niér du logga in i appen forsta gdngen finns det nigra instillningar som vi rekommenderar att
du gor, 14s mer under rubriken ”iPad (frdn kommunens IT-avdelning).
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