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1 Inledning

Alla barn och elever ska ges den ledning och stimulans som de behdover i sitt lirande och sin personliga
utveckling for att de utifran sina egna forutsittningar ska kunna utvecklas sa ldngt som mdgjligt enligt
utbildningens mél, skollagen 3 kap 2 §.

Om det finns farhagor att en elev inte kommer att na kunskapskraven, trots att eleven har fatt stod i
form av extra anpassningar, ska rektor skyndsamt utreda elevens behov. Behovet av sdrskilt stod ska
dven utredas om eleven uppvisar andra svarigheter i sin skolsituation.

Att utreda behov av sérskilt stod innebar att barnets eller elevens forutsittningar forst kartldggs och
dérefter pedagogiskt bedoms. I den pedagogiska bedémningen skrivs barnets eller elevens behov
fram. Om barnet eller eleven beddms vara i behov av séarskilt stod ska ett atgdrdsprogram utarbetas
(handlingsplan i férskolan). Dir ska det framgd hur behovet av sirskilt stod ska tillgodoses, 3 kap. 5-9
§§, 8 kap. 9 §.

Resurser till kommunal och fristdende verksamhet fordelas lika i form av ett grundbelopp per
barn/elev. Alla forskolor och skolor har som sin uppgift att anpassa sin organisation och sin
undervisning sa att hdnsyn tas till alla barns/elevers behov och férutsidttningar. Detta ska inkluderas i
grundbeloppet.

1.1 Grundbelopp

I forskola och fritidshem ska grundbeloppet ersitta kostnader for:

e omsorg och pedagogisk verksamhet
e pedagogiskt material och utrustning

I forskoleklass, grundskola, anpassad grundskola, gymnasieskola och anpassad gymnasieskola ska
grundbeloppet ersatta kostnader for

e undervisning
o larverktyg
e elevhilsa med specialpedagogiska insatser
For alla de verksamheter som anges ovan ska grundbeloppet dven ersitta kostnader for:
e maltider
e administration
e mervirdesskatt
e lokalkostnader

Grundbeloppet ska tdcka verksamhetens samtliga kostnader. Nist intill alla elevers behov ska
tillgodoses inom ramen for grundbeloppet.

Utover grundbelopp kan en fristdende verksamhet vara berattigad till ersdttning for enskilda
barn/elever i sin verksamhet sa kallat tilliggsbelopp for extraordindra stodatgirder, vilket regleras 1
skollagen (SFS 2010:800).
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2 Tillaggsbelopp i Skovde kommun

Tilldggsbelopp i Skovde kommun utgar fran likabehandlingsprincipen och syftar till att verksamheter
med enskild huvudman ska fa bidrag pa lika villkor och inte missgynnas i férhallande till kommunens
egna verksamheter.

Tillaggsbelopp ar individuellt och kan lamnas f6r barn och elever som har ett omfattande behov av
sarskilt stod och moéts med insats av extraordinért slag (skollagen 8 kap. 23 §, 9 kap. 21 §, 10 kap. 39 §,
11 kap. 38 §, 14 kap. 17 §, 16 kap. 54 §. samt 19 kap. 47 §). Tillaggsbeloppet bestdms individuellt utifran
barnets/elevens behov. Det ar déarfor viktigt att behoven dr i fokus sa som de framtréader i den
pedagogiska verksamheten. Insatsen ska vara av extraordinart slag och visentligen avvika fran de
resurser som normalt ingdr i den ordinarie verksamheten sa som ledning och stimulans, anpassningar,
extra anpassningar och sarskilt stod.

En ansokan om tilldggsbelopp ska innehalla skél for att barnet/eleven har ett omfattande behov av
sarskilt stod av extraordinéra stodatgarder. For att en anstkan om tillaggsbelopp ska kunna bedémas
ska behoven vara noggrant utredda. Behoven ska ocksa vara dokumenterade och tydligt definierade av
personal med specialpedagogisk-, psykosocial-, medicinsk-, psykologisk kompetens eller annan
kompetens som bedéms likvirdig.

Tilldggsbelopp &r ett bidrag utdver grundbeloppet och beviljas bara i undantagsfall. Det avser
stodatgiarder som vasentligt avviker fran det sdrskilda stéd som ska tillhandahallas inom ramen fér
grundbeloppet och som innebar att betydande resurser méste avsittas for ett barns eller en elevs
riakning. Tilldggsbelopp beviljas enbart for pagdende och utviarderade dtgirder detta for att
tillaggsbeloppet inte ska villkora barns och elevers rétt till sirskilt stod.

Det dr verksamhetens ansvar att, med dokumentation, tydligt pavisa att det dr friga om extraordinéra
stodatgirder och omfattande stddbehov. Det ska tydligt framga varfor de extraordinira stodatgiarderna
inte ryms inom grundbeloppet oavsett orsak till barnets/elevens omfattande behov av extraordinéart
slag. Resurser for extra anpassningar och sérskilt stod ska i de allra flesta fall bekostas av
grundbeloppet. Det innebir att kostnader for att astadkomma en tillginglig 14rmiljo, anpassningar i
larmiljon samt specialpedagogiska insatser inte berittigar till tilldggsbelopp.

2.1 Infor ansokan om tillaggsbelopp

Stodatgarder och behov i forskola och skola ska dokumenteras i enlighet med skollagen (2010:800).
Dokumentationen ska visa hur verksamheten har tillgodosett barnets eller elevens behov inom ramen
for de resurser som grundbeloppet omfattar. Behoven ska vara tydligt definierade och dokumenterade
av personal med specialpedagogisk, medicinsk eller psykologisk kompetens, alternativt annan extern
specialistkompetens.

Eftersom tillaggsbelopp endast beviljas i undantagsfall maste dokumentationen klart och tydligt visa
att barnet eller eleven har ett omfattande behov av sérskilt stéd av extraordinirt slag som motiverar
saddant bidrag. Ans6kan ska vara korrekt ifylld och relevanta handlingar ska bifogas, se nedan:

e Utredning enligt 3 kap. skollagen kring elevens behov av sirskilt stéd
e Handlingsplan for forskola eller atgdrdsprogram f6r skola och fritidshem

e Utvirdering av handlingsplan eller dtgirdsprogram
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e Utlatande fran léakare, psykolog eller annan profession som styrker det stodbehov som
forskolan/skolan beskriver. Tdnk pé att inhdmta samtycke fran virdnadshavare.

e Hailso- och sjukvardens egenvardsplan/bedémning samt skolans egenvardsplan

Om en ansdkan dr ofullstindig och begird komplettering inte inkommit inom angiven tidsram
avslas ansokan. Ett avslag i dessa fall grundar sig pa att ansokan inte uppfyller de formella krav
som krévs for handldggning och beslut.

Stegen infor ansokan om tillaggsbelopp

for enskilda huvudman

1. Ge barn och elever ledning och stimulans
Om det inte racker

2. Gor extra anpassningar
Om det inte racker

3. Forskola: kartlagg behov av mer omfattande stod

Om det inte racker
3. Skola: utred behov av stod och ge sarskilt stod

4. Ansok om tillaggsbelopp hos hemkommunen

Om det inte racker

Nér det giller omfattande behov av sdrskilt stod av extraordinért slag kan det handla om

o tekniska hjdlpmedel
e sarskilda laromedel

e assistenthjdlp (Hér géller att det ar en sddan extraordindr stodatgird som tilldggsbelopp utgar
ifran. Tank dven pa att det ibland kan inga i sarskilt stod.)

e anpassning av forskolans eller skolans lokaler.

Det kan ocksa vara fraga om stodatgarder till barn/elever med stora inldrningssvarigheter som beror
pé spréakliga och/eller sociala faktorer. Aven barn/elever med olika forstielseniva kan riknas hit. Det
ar da i forsta hand tilliggsbelopp for specialpedagogiska insatser som &r aktuellt.

Tilldggsbeloppsprocessens alla delar — ansdkan, beslut, utvirdering och anmélan om betydande
fordndring handhas via e-tjanst, skovde.se, Barn och utbildning, e-tjanster forskola & skola.

2.2 Kriterier

Barnet/eleven ska vara folkbokfort i Skovde kommun.

Orsak till barnet/eleven omfattande behov av sérskilt stod av extraordinért slag ska vara uppfyllda samt
styrkas med dokumentation da tilliggsbelopp dr ett bidrag som bara beviljas i undantagsfall.

Kriterier for nér tilldggsbelopp ar tillimpligt anges i matrisen nedan.
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Kriterier

Hemkommun

Barnet/eleven ska vara folkbokf6rd i Skovde kommun.

Omfattande behov

av sarskilt stod av

extraordinart slag
till foljd av:

Sjukdom, skada och/eller
betydande fysisk
funktionsnedsittning.

Barnets/elevens sjukdom, skada
och/eller betydande fysiska
funktionsnedsattning ska vara
utrett inom ramen for respektive
skolforms sarskilda stodprocess.
Utredningen ska visa att
barnet/eleven har ett omfattande
behov av sdrskilt stod av
extraordindrt slag samt beskriva
hur behovet yttrar sig i lirmiljon.

Att barnet/eleven har en sjukdom
och/eller skada, betydande fysisk
funktionsnedséattning ska framga
och pavisas genom bifogad
dokumentation:

- Utredning enligt 3 kap.
skollagen kring elevens behov
av sarskilt stod.

- Handlingsplan for forskola
eller atgardsprogram for skola
och fritidshem.

- Utvidrdering av handlingsplan
eller atgardsprogram.

- Utlatande fran ldkare,
psykolog, eller annan
profession som tydliggér och
styrker det stoédbehov som
forskolan/skolan beskriver att
barnet/eleven har. Tank pa att
inhdmta samtycke fran
vardnadshavare.

- Héilso- och sjukvardens
egenvardsplan/beddmning och
skolans egenvardsplan.

Stora inlidrningssvarigheter som
orsakas av sprakliga och/eller
sociala faktorer eller olika
forstaelseniva.

Barnets/elevens svarigheter ska vara
utrett inom ramen for respektive
skolforms sérskilda stédprocess.
Utredningen ska visa att
barnet/eleven har ett omfattande
behov av sarskilt stod av
extraordindrt slag samt beskriva hur
behovet yttrar sig i larmiljon.

Att barnet/eleven har stora
inlirningssvarigheter ska framgéa
och pavisas genom bifogad
dokumentation i form av:

- Utredning enligt 3 kap. skollagen
kring elevens behov av sarskilt
stod.

- Handlingsplan for forskola eller
atgdrdsprogram fér skola och
fritidshem.

- Utvdrdering av handlingsplan
eller atgdrdsprogram.

- Utlatande fran ldkare, psykolog,
eller annan profession som
tydliggor och styrker det
stodbehov som férskolan/skolan
beskriver att barnet/eleven har.
Ténk pa att inhdmta samtycke
fran vardnadshavare.

- omdomen/betyg

Extraordinar
stodatgard ar:

Insatser som inte har ndgon
anknytning till den ordinarie
undervisningen och vésentligt
avviker fran det generella stod som
verksamheten ska tillhandahalla.

Insatsens karaktér, omfattning och
varaktighet ska framga av en
handlingsplan, egenvardsplan,
atgdrdsprogram. Det ska tydligt
framga hur barnets/elevens orsak

Insatser som kan ha anknytning till
ordinarie verksamhet och
undervisning.

Insatser av omfattande och varaktig
specialpedagogisk karaktiar som
véasentligt avviker fran det generella
stod som verksamheten &dr skyldig att
tillhandahalla. Insatserna ska finnas
dokumenterade i utvirderat och
aktuellt dtgardsprogram/
handlingsplan.
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till behov péaverkar dess Exempelvis extra larar- eller
forutsdttningar att sjalvstandigt specialpedagogisk resurs, sérskilda
lairomedel och/eller tekniska
hjdlpmedel. I de senare exemplen
kravs aktuellt fakturaunderlag.

klara sina grundldggande behov
och delta i verksamheten utifran
alder och mognad.

Andra exempel pa extraordinira
stodatgdrder kan vara anpassning
av lokal eller tekniska hjdlpmedel. I
dessa fall krivs aktuellt
fakturaunderlag.

2.3 Vem ansoker?

Ansvarig for att lamna in ans6kan 4r rektor for den aktuella verksamheten inom férskola, grundskola
eller gymnasieskola med enskild huvudman. Ans6kan om tillaggsbelopp kan goras férst nar barnet
eller eleven dr inskriven i forskolan eller skolan.

3 Ansokningsforfarande

Process

REKTOR
I'T\

3

o

E
Li"

Meddelas per Loggar in pd Mina
Medkalas par Inkommer med &-post om sidor for att ta del av
Spost (5T beslutet beslutet

I

Meddelas per
e-post
Ja
Behover ansokan™, . . Férslag till
kompletteras? * beslut

Meddelas per
e-post

Handligger
ansdkan

HANDLAGGARE

Meddelas per e-post Skickar beslut per
[ Inotifikation [ R e-post ]

BESLUTSFATTARE

Ansdkan gors via e-tjdnsten och finns tillgdnglig via skovde.se. Ans6kan behover goras i sin helhet vid
ett och samma tillfélle. Det finns en begriansad tid som ans6kan dr mojlig att hallas 6ppen i
webblisaren (beroende pd webbldsare dr den olika lang, men det ror sig om minst 1 timma). En
rekommendation &dr att innan ansokan gors lasa igenom alla frdgor och ha de bilagor som ska bifogas
tillgdngliga. En ansdkan om tilldggsbelopp ska tydligt pavisa att barnet/eleven ar i omfattande behov av
sirskilt stod av extraordinart stod.
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Huvudmannen for den fristiende verksamheten kan ansoka om tilliggsbelopp forst efter att barnet/
eleven har skrivits in pa forskolan eller skolan.

Fragor markerade med * dr obligatoriska att fylla i. Till flertalet fragor finns hjélptexter (streckad
markering under fragan _ _ _). For musen 6ver fragan sa dyker hjdlptexten upp.

Det finns en begrénsad tid som ansékan &r méjlig att hallas dppen i din S vi att du innan du bérjar fylla i
anstkan liser igenom alla fragor och har alla de bilagor som ska bifogas klara och spamde pé din dator.

av ansokan * Ny angtkan O Fornyad ansokan
leg

Nir ansékan dr inkommen till Skovde kommun skickas ett kvittensme;jl. Arendet tilldelas ett ID-
nummer.

Ansokningar kan goras lopande under ldsaret. For elev i gymnasieskolan ska aktuellt elevschema
bifogas. Vid beslut om anpassad studiegang alternativt reducerat program ska aktuellt elevschema
bifogas. Vid ans6kan om ersattning for anpassning av lokaler, tekniska hjdlpmedel och/eller sarskilda
laromedel bifogas aktuell faktura.

Fragor besvaras av handldggare for tilliggsbelopp, tillaggsbelopp@skovde.se.

3.1 Ny ansokan

Anvinds ndr enheten inte tidigare ansokt om tilldggsbelopp for barnet/eleven. Huvudmannen kan
ansoka om tillaggsbelopp forst efter att barnet/eleven har skrivits in pa forskolan/skolan.

1. Ansékan om tilldggsbelopp gors via e-tjansten som finns tillginglig via skovde.se. Vilj ny
ansokan.

2. Ansokan ska atféljas av dokumentation som styrker och beskriver orsak till barnets/elevens
omfattande behov av sérskilt stéd av extraordinért slag, se matris ovan.

3. Avansokan ska framgd nédr extraordindra stodatgirder paborjades.

3.2 Fornyad ansokan

Anvinds for barn/elev som enheten tidigare beviljats tilldggsbelopp for. Fornyad ansékan infor
kommande 14sar gors senast 31 mars for beslut innan 30 juni.

1. Ansdkan om tillaggsbelopp gors via e-tjinsten och finns tillgénglig via skovde.se. Vilj fornyad
ansokan.

2. Ansokan ska atfoljas av dokumentation som styrker och beskriver orsak till barnet/elevens
omfattande behov av sérskilt stéd av extraordinért slag, se matris ovan.

3. Fornyad ansokan ska dven atfdljas av utvdrdering av beviljat tillaggsbelopp. Utvardering av
tillaggsbelopp gors via e-tjansten och finns tillgénglig via skovde.se.

3.3 Komplettering tillinkommen ansokan

Om en ansdkan behover kompletteras meddelas detta via e-post. I meddelandet finns en link som ska
anvindas for att bifoga kompletteringen. Kompletteringen ska skickas in inom tva veckor. Om
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komplettering inte inkommit inom den angivna tidsramen kommer drendet att handldggas utifran det
underlag som redan har lamnats in.

Begdran om kompletteringar fér anstkan om tillaggsbelopp (1D: )]

Hej!
Ni har ansokt om tillaggsbelopp (drende-id: J. Vi &nskar att ni lamnar foljande kompletteringar:
Intyg som styrker behowet

rissat att skicka med intyg

Sista datum fér att inkomma med komplettering ar

Klicka hér for att ldmna kompletterande uppgifter

Skiwde kommun

4 Beslut

Varje ansokan provas individuellt. Bedomningen gors utifran inkomna handlingar och i enlighet med
skollagen och aktuella férordningar samt forarbeten och propositioner till dessa.

Nér beslut dr fattat meddelas detta via mejl. Rektor foljer lanken till "Mina sidor” for att ta del av
beslutet.

. Beslut om tilldggsbelopp (ID:

Hej,

Ett beslut har fattats gillande er anstkan om tillaggsbelopp.

Logga in pd Mina sidor fér att ta del av beslutet,

Vianlig halsning,
Handlaggare

Sektor barn och utbildning
Skowide kommun

vid friigor kontakte handitiggare via e-post tillaggsbelopp@skovde.se

For att kunna ta del av beslutet ska ett konto skapas pa ”"Mina sidor”. Ange samma mejladress som
angetts i ansdkan om tilldggsbelopp, detta for att ansdkan och beslut ska kopplas samman. Nir man
loggar in i systemet ligger beslutet som pdf-fil under fliken "meddelanden”.

9(12)



DF RESPONS Hej

Ett beslut har fattats géllande er anskan om tilliggsbelopp, se
bifogad fil

Om férutséttningarna for ansikt tilliggsbelopp &ndras ska en
anmalan om betydande férindring g&rs. Det kan ni géira via
denna ldnk eller via e-formular pé kommunens hemsida,

viljat tilliggsbelopp ska en utvardering gérs, antingen infor

an eller efter avslutat ldsdr. Utvirderingen kan ni
nna link eller via e-formulir pd kommunens hemsida

Vainlig hdlsning,
Lisa Olausson
Handldggare
. Sektor barn och uthildning
A Startsida :
Skiévde kommun

Meddelanden Vid frdgor kontakta handliggaere vie e-post

tillaggsbelopp@skovde.se

h# Instillningar

= Legga ut Q[h]

E Beslut tillaggsb...
211 KB

4.1 Tillaggsbelopp beviljas

Under forutséttning att ansékan beviljas:

- betalas tilliggsbelopp ut frdn och med nidstkommande manad eller senare om den
extraordindra insatsen inte paborjats vid beslutsdatum.

- kan tilldggsbelopp betalas ut retroaktivt med maximalt 8 veckor nér barnet/eleven dr ny i sin
verksamhet. Med "ny” avses barn/elev som inte tidigare gatt pa den s6kande enheten
alternativt att omfattande behov av sdrskilt stod av extraordinért slag dr nyupptickt.

- betalas tilliggsbelopp inte ut retroaktivt f6r barn/elever som tidigare varit inskrivna pa
forskolan/skolan.

4.2 Anmalan om betydande forandring

Anviénds for barn/elev som enheten har beviljats tillaggsbelopp for under innevarande laséar.

Anmélan av betydande forandring kan goras 16pande under ldsaret. Rektor gor anmélan om betydande
fordndring antingen via ldnken i beslutsmeddelandet till det specifika drendet eller via e-formulér pa
kommunens hemsida. Om rektor anvénder lanken i beslutsmeddelandet f6ljer drendets ID-nummer
och enhetens namn med per automatik. Om rektor i stillet véljer e-formuléret pd kommunens
hemsida maste hen sjilv fylla i dessa data.

En anmalan om betydande fordndring kan goras vid en foréndring av:

e vistelsetid om minst 4 timmar/vecka,
e orsak till behov och/eller
e extraordindr insats.

Det kan innebéra beslut om anpassad studiegéng, avslut eller d&ndrad vistelsetid pa férskola/fritids.
Anmélan ska atfoljas av dokumentation som pévisar fordndringen samt utvirdering av tilldggsbelopp.
En 6kning av vistelsetid maste tydligt visa att &ven omfattningen av extraordindr stodatgérd férandrats.
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Kvittens for inskickad anmélan om betydande férdndring kommer péd mejl, dir den ocksé getts ett
arende-ID.

Nir en anmilan om betydande fordndring gors sker en ny handldggning av drendet. Nér nytt beslut ar
fattat meddelas detta via mejl.

5 Utvardering av beviljat tillaggsbelopp

Beviljat tillaggsbelopp ska utvirderas. Enheten som beviljats tilldggsbelopp ska lamna en skriftlig
utvdrdering antingen via lanken i beslutsmeddelandet pa "Mina sidor” i DF Respons eller via e-
formulér pd kommunens hemsida. Utviardering ska redogora for hur tilldggsbeloppet paverkat
barnets/elevens sociala och kunskapsmissiga utveckling.

Utviirdering av extraordindra insatser | enlighet med beviljat tillaggsbelopp

Nér utvdrderingen dr inkommen till Skévde kommun skickas ett kvittensmejl. Arendet tilldelas ett ID-
nummer.

I de fall enheten avser att anséka om tilldggsbelopp for specifikt barn/elev kommande 14sar, ska
utvirderingen inkomma i samband med férnyad ansékan. Om ingen férnyad ansékan om
tillaggsbelopp gors ska utvirderingen inkomma efter avslutat 1asar.

6 Tillaggsbelopp upphor

Om ett barn/elev som beviljats tilliggsbelopp byter enhet/verksamhet/huvudman upphor
tilldggsbelopp att betalas ut. Det innebar att rektor pa mottagande férskola/skola behéver gora en ny
ansokan om tilliggsbelopp nir barnet eller eleven borjar i den nya verksamheten. Aven nir ett
barn/elev flyttar frin Skovde kommun upphor tilldggsbelopp att betalas ut.

6.1 Nar barn/elev flyttar eller slutar

Vid byte av enhet inom Skovde kommun eller flytt fran kommunen rapporterar rektor till handlaggare
for tillaggsbelopp per mejl tillaggsbelopp@skovde.se.
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7 Tidsplan

AnsoOkan om tilliggsbelopp gors infor varje nytt ldsar. Ansékan for kommande l4sar som dr inkommen
senast 31 mars beslutas senast 30 juni. Ansokningar inkomna resterande del av lasaret beslutas
l6pande.

8 Overklagan

Beslut géllande bidrag enligt skollagen 28 kap 5 § ar f6r enskild huvudman mdjliga att 6verklaga.
Overklagan gors hos allméin forvaltningsdomstol.

Overklagan méste ske skriftligt och ska innehélla:

1. Vilket beslut som 6verklagas.

2. Varfor beslutet ska dndras samt vilken d&ndring som begérs.

Ovrigt som foérvaltningsritten ska kdnna till och ta hinsyn till vid sin provning, bifoga
eventuellt intyg.

Person- eller organisationsnummer.

Adress och postadress.

Telefonnummer dér klaganden kan nas.

7. E-postadress.

AR

OBS! Overklagandet mdste vara underskrivet.

Mirk kuvertet med "Overklagan” och skicka till:
Skovde kommun

Sektor barn- och utbildning

541 83 Skovde

Overklagan méste vara Sektor barn- och utbildning tillhanda senast tre veckor fran den dag klaganden
fick del av beslutet. Nar 6verklagandet mottagits ska en prévning géras om den inkommit i rétt tid. Har
den inte gjort det ska 6verklagan avvisas, ett avvisningsbeslut kan 6verklagas pa samma sitt som det
ursprungliga beslutet. Har 6verklagan inkommit i rdtt tid ska ndmnden skicka skrivelsen tillsammans
med samtliga handlingar till den allménna forvaltningsdomstolen (Forvaltningslagen 2017:900, 40-49
§§).

9 Kallor

Skollagen (2010:800).

- Forskola-8kap.21§

- Forskoleklass-9 kap. 19 §

- Grundskola - 10 kap. 37 §

- Anpassad grundskola - 11 kap. 36 §

- Fritidshem - 14 kap. 15 §

- Gymnasieskola - nationella program - 16 kap. 52 §
- Anpassad gymnasieskola - 19 kap. 45 §

Skolverket (18/10-2022). Ansoka om tillaggsbelopp for extraordinidra stodatgarder. Ansoka om
tillaggsbelopp - Skolverket
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