Elevinformation
Gruv och gymnasiet, 2025



Kontaktinformation

Besoksadress Wennerbergs gata 2

Telefonnummer 0500 -49 77 00

E-postadress vuxenutbildning@skovde.se

Hemsida www.skovde.se/vux

Receptionen Oppettider:
mandag-torsdag 7.30-15.30*
fredag 7.30-12.00"

*Receptionen dr stingd mdan-ons samt fre 09.00-09.30, tors 09.00-10.30,
lunchstédngt mdan-tors kl. 12.00-13.00

Skolledning
Rektor Asa Fyhr

Studievagledare
Boka tid: http://www.skovde.se/vuxsyv

Hela skolan har installd undervisning under foljande vardagar ar 2025:
31 oktober samt 23-31 december

Provtiderna kan dock vara tillgangliga och ske aven under stangda veckor. Se
provanmalan pa hemsidan.
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Anslagstavlor

Det finns en tavla for kop och salj av
begagnade laromedel pa plan 1. Ovriga
affischer och anslag om aktiviteter maste
godkannas av skolledningen innan de far
sattas upp.

Allergi

Tank pa allergikerna. Anvand darfor inte
starkt doftande parfym och tvattmedel,
deodorant m.m. Livsmedel och godis
som innehaller jordnotter far ej dtas pa
skolan. Kliv inte in i personalens kontor,
vanta utanfor. Handledning sker ofta i
studieloftet.

Aulan

Pa hornet vid trappan pa plan 2 finns en
stor sal for introduktion och
forelasningar.

Betyg och gymnasieexamen

Enstaka betyg: Nar ett amne ar avslutat,
oavsett tidpunkt under terminen, ska
betyg sattas och skrivasini
betygsarkivet. Nar du som elev vill ha ut
ett betygsdokument ska detta begaras ut
via var hemsida eller i receptionen.
Handlaggningstid ca 5 arbetsdagar.
www.skovde.se/vuxintyg

Gymnasieexamen ska efterfrdgas senast
14 dagar innan onskat datum for
utfardande. Observera att en genomgang
mellan elev och studievagledare behover
goras fore utfardandet. Boka tid har:
www.skovde.se/vuxsyv

Betyg skickas till antagning.se ca en gang
per manad och pa sista dagen for
komplettering for hogskola. Datumet

brukar vara 20 juni pa varen och 1
december pa hosten. Observera att
betygen ska kunna sattas av lararna i god
tid fore, det innebar att du som elev
maste vara klar med amnet i forvag.
Detta galler i synnerhet om du ocksa vill
begara ut gymnasieexamen som kraver
14 dagars handlaggning och tidsbokning
med SYV.

Café

Café med personal finns pa plan 0 i
F-huset. Du kan till exempel kopa kaffe,
kakor, paj och smorgdsar. Dar finns dven
kok med kyl och mojlighet att varma mat
man har tagit med sig.

Datorinloggning

For att kunna anvanda skolans datorer
behover du ha inloggningsuppgifter. Det
ar samma som du anvander i Teams och
Haldor. Dessa far du i separat mejl fran IT
vid kursstart. Kontakta din larare eller
receptionen om du inte har fatt
inloggningsuppgifter.

Digitala verktyg

Vuxenutbildning Skovde har en digital
l[arplattform som heter Haldor. Du bor
logga in i Haldor varje dag for skolans
nyheter. | Haldor finns planeringar och
uppgifter. Vi anvander aven Teams for
fjarrlektioner. | Teams kan du
kommunicera med dina larare och
studiekamrater och dar finns aktuell
information som t.ex. installda lektioner.
Du loggar in i Haldor via Teams. Ladda
ner Teams-appen sa missar du inte
information fran dina larare, du kommer
at Haldor ocksa via samma app samt ditt
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schema. Las mer har:
www.skovde.se/vuxteknik

Droger

Det ar forbjudet att inneha och anvanda
alkohol och andra droger under skoltid
och inom skolans omrade. Om en elev
misstanks vara drogpaverkad under
skoltid ska rektor snarast kontaktas.
Eleven avvisas omedelbart fran skolan
och polisanmalan kan bli aktuell.

Elevhalsa

Vuxenutbildningen har ingen elevhalsa.
Alla elever hanvisas till den offentliga
halso- och sjukvarden.

Fotografering eller filmning i skolans
lokaler samt i Teams

2013 infordes en ny brottsrubricering i
Sverige: Krankande fotografering.
Detta innebar enligt brottsbalken 4 Kap
6§ att det ar forbjudet att
filma/fotografera annan person som
befinner siginomhus pa skolan utan
dennes tillatelse. OBS! Tank pa attinte
ladda ned lektioner och inspelningar fran
Teams, det ar inte heller tillatet.

Fria resor

Elever fran Skovde har t.o.m. varterminen
det ar de fyller 20 ar ratt till skolkort pa
lanstrafiken for resor till och fran skolan
vid heltidsstudier och om resvagen
overstiger 6 km. Kontakta receptionen.
Ovriga orter kontaktar sin egen kommun
for information.

Franvaro
Du ska anmala all franvaro till dina larare
via e-post. Kom ihag att anmala sjukdom

aven till Forsakringskassan. Lakarintyg
kravs efter en veckas franvaro.

Fusk

Alla inlamningsuppgifter och prov ska
vara egenproducerade. Det innebar att
du anvander egna ord, anger om du
anvander andras material/kallor och inte
kopierar annan elevs inlamningar. Om
eleven ertappas med att ha fuskat, blir
provet eller uppgiften inte bedomd.
Dessutom “far huvudmannen vid fusk
besluta att helt eller delvis stanga av en
elev om eleven med otillatna hjalpmedel
eller pa annat satt forsoker vilseleda vid
bedomningen av elevens maluppfyllelse
och kunskaper” (Skollagen (2010:800) 5
kap 178).

Forsakring

Skovde kommun har tecknat
olycksfallsforsakring for elever och
personal genom forsakringsbolaget
Protector. For elever pa
vuxenutbildningen galler forsakringen
under skoltid. Vid fragor kontakta
receptionen.

GY25

Information om de nya amnesbetygen
finns pa var hemsida. Ta garna kontakt
med larare eller SYV fér mer information.

Haldor
Vuxenutbildningen har en larplattform
som heter Haldor. Ga till www.office.com

for att logga in i Teams dér du ocksa
hittar Haldor.

Hot eller krankningar
Alla former av hot och krankningar ar
oacceptabla. Direkta eller indirekta hot
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om vald ar ett allvarligt lagbrott som
polisanmals.

Intyg
Alla elever som genomgatt kurs i

kommunal vuxenutbildning och vill fa
sina kunskaper dokumenterade pa annat
satt an genom betyg ska fa ett intyg.
Information om intyg kan ges av
undervisande larare. Intyget kan
bestallas via var hemsida eller i
receptionen. Handlaggningstid ca 5
arbetsdagar. www.skovde.se/vuxintyg

Klagomal

| forsta hand vander du dig till lararen,
darefter rektor. Du kan aven lamna
synpunkter hos kontaktcenter:
https://www.skovde.se/kontakta-oss/

Kopiering eller datautskrifter
Skrivare for kopiering och datautskrifter
finns tyvarr inte tillgangligt.

Kallsortering

Pa Vuxenutbildning Skovde kallsorterar vi
vara sopor. | elevcaféet finns karl for
sortering av kartong, hardplast, glas och
metall. Var noga med att rengora
forpackningarnainnan du lagger i dem
for atervinning.

Likabehandlingsplan

For Vuxenutbildning Skovde finns en
Likabehandlingsplan. Planen finns pa
hemsidan under var vardegrund:
www.skovde.se/vuxomoss Du kan ocksa

vanda dig till receptionen, dina larare
eller ansvarig rektor.

Laromedel
Laromedelsforteckning finns i
receptionen och pa var hemsida vid

amnesstart. Elever i grundskolekurser far
l[dna laromedel av lararen. OBS! Unga
elever som bor i Skovde, Tibro eller Skara
har till och medvaren de fyller 20 ar ratt
att fa lana laromedel pa gymnasieniva
gratis pa skolan. Eleven kontaktar
receptionen som bestaller eller [anar ut.
Elever med annan hemort far fraga sin
hemkommun. Vi har ocksa laromedel i
var reception for tillfalliga [an, t.ex. ett
par timmar eller en heldag pa skolan.
Inga hemldn. Begagnade laromedel kan
kopas/saljas, se anslagstavla plan 1.

Larvux

Komvux som anpassad utbildning heter
Larvux hos oss. Har studerar elever med
intellektuell funktionsvariation (IF) eller
en forvarvad hjarnskada.

Mobiltelefon

Mobiltelefonen ska vara avstangd under
lektionstid. Vid akutlagen talar du med
din larare.

Parkering

OBS! Vaktbolag overvakar att alla bilar pa
skolans personalparkering har p-tillstand
och botfaller de som saknar.
Parkeringsforbud géller dven skolgarden
pa baksidan av Vuxenutbildningen.
Mojlighet till betalparkering for elever
finns pa anvisade platser pa gatorna runt
skolan och omradet.

Prov

Vid skolans allmanna provtillfallen kravs
att alla deltagare kan legitimera sig.
Sarskilda regler finns for digitala prov
hemifran som kraver kamera placerad pa
sarskilt satt och muntlig kontakt via
digital video. Mer information och
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anmalan hittar du har:
www.skovde.se/vuxprovanmalan

Provning av kurs

En elev kan gora en provning av ett helt
amne. Vid provning avamne med tidigare
betyget IG eller F ar provningen
kostnadsfri. Kostnaden ar annars 500 kr
per amne. For mer information se har:
www.skovde.se/vuxgy

Rokning

| Skovde kommun ar det inte tillatet att
roka inom kommunal verksamhet. Pa
Vuxenutbildningen mdste man gd utanfor
skolans omrade for att roka.

Schema
Schemat ar preliminart och andringar
kan forekomma.

SolL

Vi har anpassat stod for elever med
sarskilda behov (forkortat Sol), ta
kontakt med SoL pa skolan eller prata
med din larare. Mer info:
www.skovde.se/vuxsol

Studieavbrott

Om du har paborjat ett amne eller en
delkurs och dérefter uteblivit fran den
under mer an tre veckor i foljd, utan att
detta berott pa sjukdom eller beviljad
ledighet, anses du ha avbrutit amnet eller
delkursen och skrivs av fran den.

Om du sjalv vill gora avbrott i ett amne
ska du anmala dig via var e-tjanst sa vi far
besked och kan erbjuda platsen till nagon
annan. Avbrottsanmalan finns har:
www.skovde.se/vuxavbrott

Studieformer
Vi erbjuder narundervisning, blandad

studieform samt nardistans. Las mer har:
www.skovde.se/vuxgy

Studieloft

Vi har ett fantastiskt studieloft pa plan 1,
med sma handledningsrum for ostorda
studier vid behov.

Studiestod

Ta del av CSN:s och skolans information
och var observant pa eventuella
forandringar. Har du CSN ar det viktigt att
du sjalv tar ansvar for att folja de
studietider som avtalats annars finns risk
att ekonomin paverkas.

Studiero och tillgang till dator

Pa plan 0, 1 och 2 kan du som elev sitta
och studera enskilt eller i grupp. |
grupprum FO19A har du mojlighet att
anvanda en dator, finns fyra stycken.

Teams

Mdnga amnen har lektioner via
fjarrundervisning i Teams. Las mer under
rubriken digitala verktyg samt pa var
hemsida: www.skovde.se/vuxteknik

Trivselregler

Alla respekterar varandra. Detta innebar
att ge och ta emot nodvandig
information, komma i tid till lektion,
meddela eventuell franvaro samt vara
aktsam med gemensam utrustning.

Uppehallsrum

Medhavd mat kan atas i elevutrymme i
cafédel i F-huset, dar finns ocksa micro
och kyl. Caféet erbjuder smorgasar, paj
m.m.

Utvarderingar
Vuxenutbildning Skovde genomfor ett
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antal enkatundersokningar kring nojdhet
och vardegrund under aret. Enkaterna ar
alltid frivilliga men det ar oerhort
betydelsefullt for oss att du svarar pa
dessa. Tack pa forhand!

Utrymning

| korridoren pa varje vaning finns en
“Utrymningsinstruktion”. Det ar ditt eget
ansvar att ta del av den och veta vilka
utrymningsvagar som finns och var de
finns. Atersamlingsplats vid utrymning ar
grasplanen nedanfor stora entrén. Fragor
kan stallas till dina larare eller rektor.

Validering

En elevi kommunal vuxenutbildning kan
fa sina kunskaper och sin kompetens
validerad. Med validering avses en
process som innebar bedomning,
vardering och dokumentation samt ett
erkannande av kunskaper och
kompetens som en person har,
oberoende av hur de férvarvats. Anmalan
till validering gors genom anmalan till
kursen. Kontakta SYV for mer
information: www.skovde.se/vuxsyv
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