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1 Rattsligt lage

Den lagstiftning som ér tillimplig pa journaler inom elevhélsans medicinska insats dr:

e Patientdatalagen (2008:355). Lagen reglerar innehill, bevarande och gallring av
patientdata samt informationsdverforing av patientdata

o [Ersatt av patientsidkerhetslag (2010:659)

e Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Reglerar bland annat tystnadsplikt for
offentliganstélld vardpersonal.

e Skollagen (2010:800)! och skolforordningarna. Reglerar elevhilsans medicinska insats
innehall och hur den kan organiseras.

Arkivlagen (1990:782) Lagen reglerar myndighetens ansvar for hantering av allménna handlingar samt reglerar
arkivmyndigheters tillsynsuppdrag. Kommunens tillimpning av arkivlagen finns i kommunens arkivreglemente

1.1 Begreppet vardgivare och dgandet av journaler

Vid hantering av patientdata och journaler inom elevhilsans medicinska insats inom
skolverksamhet dr det inte av formell betydelse vem som bedriver sjdlva undervisningen, t.ex.
om det &r i privat eller offentlig regi, utan helt avgorande &r vem som dr vardgivare. De som
star under Socialstyrelsens tillsyn enligt LYHS é&r skyldiga att anmila sin verksamhet. Detta
géller all hélso- och sjukvard. Man maste bl. a. uppge vem som dr vardgivare och vem som ar
verksamhetschef.

Vardgivaren maste vara registrerad hos Socialstyrelsen i vardgivarregistret och vardgivaren ar
den journalforingspliktige arbetsgivaren. Aven om den som for patientjournal (t.ex. skollikare
eller skolskoterska) ansvarar for sina uppgifter i journalen sa dgs patientjournalen av
vardgivaren. Ar vérdgivaren landsting/region eller kommun &r patientjournalen allmén
handling. Ar vardgivaren diremot ett privat foretag ir patientjournalen en enskild handling.

Utgdngspunkten dr vem som dr vdrdgivare. Om en friskola koper en skolskotersketjénst av
kommunen, 4gs skolskdterskans journaler av kommunen (vardgivaren). Journalerna kan
fysiskt forvaras pa friskolan under forutsittning att de ar oatkomliga for obehoriga. Digitala
journaler kan under samma forutséttningar forvaras i kommunens journalsystem.

Skulle skolskoterskan vara anstilld av friskolan (som d& méste registrera sig som vardgivare)
dgs journalerna av friskolan och &r enskilda handlingar. Om friskolan koper elevhélsans
medicinska insats av en privat ldkarmottagning &r journalerna enskilda handlingar och édgs av
vardgivaren, dvs den privata ldkarmottagningen. En legitimerad sjukskoterska kan registrera
sig som véardgivare och arbeta pd konsultbasis at en friskola. I ett sidant fall dger
skolskdterskan journalerna, vilka dé ar enskilda handlingar.

! Lagen triadde i kraft 1 augusti 2010 och ska tillimpas pé utbildningar och annan verksamhet fran och med den 1
juli 2011.
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1.2 Digitala journaler inom skolhalsovard

Enligt patientdatalag (PDL) 4 kap., fir man bl.a. ha elektronisk &tkomst till patientuppgifter
inom en vardgivares verksamhet. Forutsittningen ar att man har en aktuell patientrelation eller
behdver uppgifterna for sitt arbete. Overforing av journalen elektroniskt genom att skicka en
fil till annan vérdgivare sker under samma forutsittningar som vid ett dverlimnande av
journal i papper.

2 Hantering inom Skovde kommun

De uppgifter/data som samlas i journalen inom elevhilsans medicinska insats bor folja
barnet/eleven under uppvéxten oavsett huvudmannagrénser. Man bor alltsd vara noga med
sparbarheten - man ska t.ex. 1 journalen notera om uppgifter finns i andra journaler som
upprattats.

2.1 Upprattande av journaler inom elevhalsans medicinska insats

Barnhilsovardsjournalen lanas av regionen/landstinget eller nddvindiga uppgifter fran
barnhilsovarden skickas Over till elevhidlsans medicinska insats. Vardnadshavare skall ha
gett sitt samtycke, enligt offentlighets- och sekretesslagen kap. 12:2-3.2

Journal inom elevhélsans medicinska insats upprittas for varje elev enligt SOSFS 2008:14.

Vad som skall ingé i journalen bestdms av kraven i patientdatalagen och innehéllet kan
sorteras enligt en gemensam ordning, som elevhdlsans medicinska insats bestimmer.

Vid rekvisition av journalkopior kan en speciell blankett anvidndas. Observera att samtycke
krévs.

Samma forfarande géller vid upprittande av journal inom elevhélsans medicinska insats i
systemet PMO.

2.2 Overféring grundskola

Byter eleven till en annan kommunal grundskola inom Skévde kommun skickas journalen till
skolskoterskan pd den nya skolan eller tillgéng till den digitala journalen fordndras. Inget
samtycke fran vardnadshavare krivs. (Nir det géller friskolor och privata vardgivare, se
nedan)

2 Om delad vardnad foreligger kravs samtycke fran bada vardnadshavarna. Ett samtycke bor dven komma frén
eleven om vederborande &r 16 ér eller dldre.
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For inflyttade elever fran annan kommun rekvirerar skolskoterskan journalen fran
avldmnande skolskdterska med bifogat samtycke som inhdmtats fran vardnadshavare.

For utflyttade elever till annan kommun skickas efter begéran fran mottagande skolskdterskan
med bifogat samtycke en kopia av journalen. Originalet skickas till kommunarkivet. For att
uppritthélla sparbarheten dokumenteras i journalen vart kopian skickas och originalet skickas
till kommunarkivet.

Barnhilsovardsjournalerna aterldmnas till landstinget efter att féljande gjorts:

= Sidan med vaccinationsuppgifter scannas in och ldggs i journalen inom elevhilsans
medicinska insats

= En sammanfattande bedomning fran BVC kan kopieras och kopian laggs i
barnhélsovardsjournalen, dokumentera i journalen inom elevhélsans medicinska insats

2.3 Overforing gymnasieskola

Samtycke av virdnadshavare eller eleven, om den sistndmnde dr mogen att sjdlv fatta beslut,
kréavs enligt offentlighets- och sekretesslagen kap. 12:2-3 innan dverforing mellan olika
kommuner eller mellan en kommun och ett landsting. Inom samma kommun hindrar inte
sekretessen att uppgift lamnas. Enligt offentlighets- och sekretesslagen kap. 24:11 hindrar inte
heller sekretessen att en uppgift lamnas fran en sjukvardsmyndighet till en annan
sjukvardsmyndighet i samma kommun. Namndtillhorighet har ingen betydelse.

Nar gymnasieelev flyttar utanfor kommungransen skickar skolskoterskan i normalfallet (efter
beddmning av elevens mognad) en kopia av journalen till den nya skolskoterskan efter
begiran med bifogat samtycke fran eleven?® enligt samma rutiner som for grundskolan.

Anvind speciella blanketterna for rekvisitionen av journaler. Den avlamnande skolskoterskan
behaller en kopia av rekvisitionen nér det dr utanfér kommungrénsen.

2.4 Overforing friskolor och privata vardgivare

Overforing kan ske genom 6verlimnande av kopior. Samtycke av virdnadshavaren eller
eleven, om den sistndmnde dr mogen att sjélv fatta beslut, innan 6verforing kriavs enligt
offentlighets- och sekretesslagen kap.12:2-3 for att journalen eller uppgifter ur journalen ska
fa lamnas.

2.5 Utlamnande av journalhandling

Vid begidran fran vardnadshavare om, att ldsa journalen &r detta mojligt i normalfallet. Det ar
den som forvarar handlingen som avgor om den kan ldsas/ldmnas ut. Om eleven bedoms
forfoga over sin sekretess far vardnadshavare ldsa journalen 6« efter elevens samtycke. Ta

3 Samtycke fran eleven giller om vederborande ér 16 ar eller dldre.. Samtycke fran vardnadshavare bor finnas
med till eleven blir myndig.
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stdllning till pé vilket sétt det skall ske. I vissa fall beroende pa innehall och begriplighet kan
det vara bra att sitta ner tillsammans och ga igenom journalinnehillet. Lana aldrig ut original
av journalen.

Om utlimnandet begriansas med stod av sekretesslagen skall beslutet motiveras skriftligt. Med
avslaget skall uppgifter pa hur och inom vilken tid beslutet 6verklagas.

Vid begéran av journalhandling frén forsékringsbolag kontakta alltid elev/vérdnadshavare for
godkinnande, om inte samtycke finns med i forfragan.

2.6 Aterlamnande av barnhilsovardsjournalen

Flyttar eleven till en kommun utanfor lanet far barnhdlsovardsjournalen inte lanas vidare till
den nya kommunen. Barnhdlsovardsjournalen skall dterldmnas till landstingsarkivet.

Nar eleven slutar grundskolan eller flyttar aterlaimnas barnhélsovérdsjournalen (BVC)
journalen till regionen, Arkivdepa Viénersborg (kontakta Arkivdepan for vidare hantering).

3 Arkivering* (se notering nedan)

Journaler inom elevhilsans medicinska insats fran grundskolan ldmnas till kommunarkivet
om eleven inte fortsitter inom gymnasieskolan. Journalen skickas till e-arkiv inom tva &r och
efter 6verenskommelse med kommunarkivarien.

Journaler inom elevhilsans medicinska insats fran gymnasieskolan skickas till e-arkiv, efter
overenskommelse med kommunarkivarien, samma ar som eleven slutat gymnasieskolan.

Journaler inom elevhilsans medicinska insats pa avlidna elever skickas till e-arkiv, efter
overenskommelse med kommunarkivarien, nir de inte langre behdvs inom elevhélsans
medicinska insats.

Avbryter en elev studierna skickas elevens journal inom elevhilsans medicinska insats till
e-arkiv, efter 6verenskommelse med kommunarkivarien, nir studieavbrottet ar definitivt.

Utflyttade elevers journaler som ej efterfragats inom ett ar skickas till e-arkiv, efter
overenskommelse med kommunarkivarien.

3.1 Praktiska fragor

Journaler inom elevhilsans medicinska insats som dverldmnas till en annan kommun skall
skickas som REK brev eller digitalt via journalsystem.

Slutarkivering ska ske enligt leveransrutin frn journalsystem till e-arkiv samt enligt
leveransrutin fran handbok for arkivering i Skovde kommun.

Ta kontakt med kommunarkivarie fore avlamning.
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* I nuldget sker ingen slutarkivering till e-arkivet utifran att journalsystemet inte
tillhandahdller mojlig exportfunktion. Journalerna sparas till tillsvidare 1 journalsystemet.

3.2 Postoppning

Brev eller forsédndelser adresserade till elevhilsans medicinska insats far endast 6ppnas av
skolskoterska eller skolldkare. Journalhandlingar dr undantagna fran
registreringsskyldigheten, uttrycks i offentlighets- och sekretessforordningen.*

3.3 Bevarande och gallring

Handling Bevaras/Gallras Kommentar

Journal inom Bevaras Skickas till e-arkiv efter verenskommelse
elevhélsans medicinska med kommunarkivarien (1 ggr/ér) —
insats avstéllningsperiod juni manad.
Remissvar och Bevaras i journalen Sparas i PMO

originalremiss

Journalkopior Bevaras i journalen Sparas i PMO

Halsouppgift Bevaras i journalen Sparas i PMO
Vaccinationssamtycke | Bevaras i journalen Sparas i PMO
Samtycke/medgivande | Bevaras i journalen Sparas i PMO

att rekvirera journal

Intyg Bevaras i journalen Sparas i PMO

Brev frén Bevaras i journalen Sparas i PMO

véardnadshavare

4 Offentlighets- och sekretessférordning (2009:641) Foreskrifter med stod av 5 kap. 3 § offentlighets- och
sekretesslagen, 2§ Foljande myndigheter &r i den utstrackning som framgar nedan undantagna fran
registreringsskyldigheten (...) sjukhus och andra inrdttningar for vard av patienter — patientjournaler,
lakarvardskvitton och samlingsrékningar eller motsvarande handlingar som uppréttas i samband med
patientbesok.
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