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1 ARKIVBESKRIVNING FOR SERVICENAMNDEN

Denna arkivbeskrivning ersitter tidigare beslutad arkivbeskrivning (TEN § 37 2014-05-27).

1.1 Arkivreglemente

For servicendmnden géiller Arkivreglemente med tillimpningsanvisningar fér Skévde kommun,
godkint av kommunfullméktige 2008-02-25.

1.1.1 Servicenamnden verksamhet och organisation
Servicenimnden (SEN) bestar av 7 ordinarie ledamoter och 7 ersittare.

For beredning av drenden till SEN finns ett arbetsutskott (SENAU) med 3 ledamoter. Ersittare till
arbetsutskottet kallas bland ndmndens évriga ordinarie ledamoter i enlighet med av fullméktige
beslutat intrddesordning.

Inom Skévde kommun, som geografiskt omrade, ansvarar servicenimnden f6r att tillhandahélla
tjanster for kommunala behov sdsom; maltid, lokalvard, fastighetsskotsel, verksamhetsstod, gatu-
och parkskotsel, skogsskotsel, reparation- och verkstadsarbeten, anldggningsarbeten,
ledningsnatsarbeten, fordonsforsorjning, flygplatsdrift och vissa andra efterfragade tjanster.
Servicendmnden ska vidare forsorja kommunens verksamheter med lokaler och forvalta de
fastigheter dar kommunal verksamhet bedrivs. Servicendmnden agerar dven som kommunens
bestillarfunktion vid uppdragsgivna entreprenader. I servicenimndens ansvar in-gar dven att
utveckla och forvalta de taxefinansierade verksamheterna VA (Vatten o Avlopp) och eget 4gt
Fibernit. Servicendmnden 4r huvudman f6r VA inom de beslutade verksamhetsomridena f6r denna
verksambhet.

1.1.2 Forandringar i namndens ansvarsomrade

Maltidsverksamheten 6vergick till servicenimndens (dadvarande tekniska ndimn-den) ansvarsomrade
fr.o.m. 140101. Skévde Elnét blev bolag (SkovdeNét AB) fr.o.m. 140331 och gata/parkavdelningen
flyttade organisatorisk &ver till Sam-hallsbyggnadsférvaltningen 140401.

Den 150101 bytte tekniska nimnden namn och 6vergick till att heta servicenamnden och antalet
ledamoter fordndrades fran 9 ordinarie ledaméter till 7 ordinarie ledamoter samt fran 9 ersittare till
7 ersdttare. Servicendmnden motsvarar tekniska nimnden med undantag av bestéllarverksamhet for
gata/park. Tekniska nimndens presidie utgjorde ett trafikutskott. Trafikutskottets fragor hanteras
fr.o.m. 150101 av kollektivtrafikberedningen under sektor samhéllsbyggnad.

Servicenimndens verksamhet regleras av ett antal lagar och regler sésom kommunallagen,
forvaltningslagen, offentlighet- och sekretesslagen och arkivlagen.



1.1.3 Sektor service

Under servicendmnden lyder sektor service som bildades 150101 (genom Skévde kommuns
overgripande omorganisation fran forvaltning till sektorer). Innan dess motsvarade sektor service av
tekniska forvaltningen. Se fordndringar i ansvarsomraden under foregdende rubrik.

Sektor service verksamhet dr uppdelad i sex olika avdelningar med varsin avdelningschef.
Organisation och ansvarsomriden framgar av bilaga 1.

1.2 Servicenamndens handlingar

Handlingar och arkiv som verksamheten avsétter framgar av dokumenthanteringsplanen for sektor
service. I dokumenthanteringsplanen redovisas de allmidnna handlingarna i deras processuella
sammanhang; hur de registreras, lagringsformer, format och bevarande/gallring. Viktiga handlingar
ar nimndprotokoll, relationsritningar, bygghandlingar, kontrakt och avtal m.m.

Diarieforda handlingar finns i drsvolymer.
Exempel pé sokingédngar till arkiv och handlingar &r:

e Public 360; Diarieférda handlingar och postlistor.

e Aktregister, dokumentplan och arkivforteckning samt arkivférteckning for

e centralarkivet.

e Incit (System f6r fastighetsinformation)

e K+ (Kundinformationssystem for el, vatten, renhéllning och fjarrvirme. Hanterar métare,
matarstéllningar, fakturering mm)

e KomMa, Faktureringssystem (for arbetsavdelningen)

e Raindance, Ekonomisystem, (kommunoévergripande)

e Intranédt/webb; Namndsprotokoll m.m.

e  Olika driftsystem for VA-bevakning, vattenkvalitét m.m.

e Ritningsdatabaser/Ritningsarkiv, VA- VabasDuf

e “Pirmen”, dokumentsystem for fastighetsprojekt

1.2.1 Hos myndigheten bevaras foljande arkiv

Servicenamndens arkiv.

1.2.2 Gallringsregler

I Skovde kommuns arkivreglemente finns regler om bevarande och gallring. Ser-vicendmnden tar
beslut om gallringsregler i och med att dokumenthanteringsplan uppréttas, savida inte annat foljer
av lag eller forordning eller om kommunfull-méaktige beslutar om annat. Servicendmndens
dokumenthanteringsplan finns till-ganglig pa sektor service kontor (Skévde stadshus).

1.2.3 Sekretess
Uppgifter som omfattas av sekretess eller om det finns andra inskrdankningar i till-géngligheten:

e Handlingar som omfattas av foretagssekretess, ex. i anbudshandlingar.



1.2.4 Arkivansvarig och arkivredogorare
Arkivansvarig: Sektorchef/teknisk chef, Karl Alexanderson

Arkivredogorare: Registrator Sara Andersson, Demokratistod
IT-ansvarig: Verksamhetsutvecklare/controller Tony Forsell
Registeransvarig: Registrator Sara Andersson, Demokratistod

Offentlighetsansvarig: sektorchef, Karl Alexanderson



