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1 Valnamndens verksamhet

1.1 Namndens ansvarsomraden och uppgifter

Valndmnden (VLN) har ansvar att genomféra val enligt vallagen.

1.2 Generella uppgifter och bemyndiganden for namnden

Namnden ansvarar for att verksamheten bedrivs enligt foreskrifter som finns i lag eller férordning.

Namnden ansvarar for att verksamheten bedrivs enligt de styrdokument som kommunfullmaktige och
kommunstyrelsen beslutat, samt enligt bestimmelser i detta reglemente.

Namnden har ratt att inom ndmndens verksamhetsomrade fora talan och pd kommunens vagnar inga
forlikning och sluta avtal.

Namnden ska ta initiativ till férbattringar och utveckling av den egna verksamheten. Namnden ska vidare
foresla kommunfullméaktige dndringar i reglementet sa att detta anpassas till de krav som stalls pa
verksamheten.

Namnden ska arbeta med uppf6ljning, utvardering och kvalitetsarbete och se till att den interna
kontrollen av verksamheten ar tillracklig.

Namnden ska medverka i samhallsplaneringen och delta i kommunens beredningar och rad i den
omfattning kommunstyrelsen bestimmer.

Namnden ska ldmna allman information, upplysningar, vagledning, rdd och annan hjalp till enskilda i
fragor som ror nimndens verksamhetsomrade. Varje drende ska handléggas sa enkelt, snabbt och billigt
som mojligt utan att kvaliteten eftersatts.

Nar ndmnden tar emot ett drende, som inte kan avgoras inom en manad, bor den sékande/berorde
underrattas om att drendet har kommit in och vem som kommer att handlagga drendet, samt - om mojligt
- nar drendet férvantas bli avgjort.

Namnden ska strdva efter att uttrycka sig lattbegripligt och i 6vrigt underlatta fér den enskilde att ha med
namnden att gora.

1.3 Planering, uppféljning och redovisning

1. Namnden ansvarar for de 6vergripande delarna och for principiellt viktiga fragor och avgéranden
inom verksamheten samt anger riktlinjer och prioriteringar inom ndmndens
verksamhetsomrade. Nimnden ansvarar dessutom for langsiktig planering och strategisk
utveckling av verksamheten.

2. Namnden ska till kommunfullméktige yttra sig 6ver forslag, framstéllningar, medborgarforslag
och motioner. Namnden ska besvara medborgarférslag som 6verlamnats av kommunfullmaktige
for besvarande.
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3. Namnden ar skyldig att verkstalla de uppdrag som foljer av fullmaktiges beslut.

4. Namnden ska i sitt arbete beakta miljo-, tillganglighets-, integrations-, mangfalds-, jamstalldhets-
och folkhalsofragor samt FN:s barnkonvention och konventionen om rittigheter fér personer
med funktionsnedsattning.

5. Namnden ska folja senaste antagna styrdokument fér ekonomi- och verksamhetsstyrning.

1.4 Motioner och medborgarforslag

Namnden ska yttra sig 6ver remitterade medborgarférslag och motioner inom tre manader, med tillagg av
tva manader, om tiden stracker sig ver sommaren.

Namnden ska yttre sig 6ver remitterade medborgarforslag och motioner inom tre manader, med tilligg av
tva manader om tiden stracker sig 6ver sommaren.

Namndens yttrande ska utmynna i ett forslag till kommunfullmiktige att forslaget bifalls, avslas eller
anses besvarat. I de fall ndmnden foreslar avslag pa grund av att férslaget redan ar genomfort, ska detta
framga av beslutet.

I de fall kommunfullméiktige har 6verlatit till nAmnden att besluta om ett medborgarforslag galler: Den
som har véckt ett drende genom ett medborgarforslag har ratt att delta i 6verldggningarna i arendet nar
beslut ska fattas i anledningen av férslaget, utom i de fall som anges i 6 kap. § 19 a tredje stycket i
kommunallagen. Den som vackt ett &rende genom medborgarforslag far delta i 6verlaggningen i drendet
med ett inledningsanférande och ett inldgg om vardera fem minuter.

Namnden ska fortlopande informera kommunfullmaktige om de beslut som fattas i anledning av
medborgarforslag. Nimnden ska tva géanger per ar redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom
ett ar fran det att forslaget vacktes i kommunfullmaktige. Fullmaktige ska informeras om anledningen till
att drendena inte avgjorts och nar beslut kan berdknas fattas. Redovisningen ska goras pa fullmiktiges
ordinarie sammantraden i april och oktober.

1.5 Dataskyddsfoérordningen

Namnden ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som namnden for i sin verksamhet och
forfogar 6ver. Namnden ska utse dataskyddsombud och kontaktperson i personuppgiftsfragor.

1.6 Arkiv

Namnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen, tillampad i kommunens arkivreglemente.
Namnden ska utse en arkivansvarig samt en eller flera arkivredogorare. Nimnden ska redovisa sitt arkiv
genom en arkivbeskrivning och en arkivférteckning. Nimnden ska ocksa ha en dokumenthanteringsplan
som beskriver hur allminna handlingar hanteras (bevaras och gallras).

2. Valnamndens sammansattning och arbetsformer

2.1 Sammansattning

Valndmnden bestar av fem ledamoter och fem ersittare, som utses av kommunfullmaktige.
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Valndmndens presidium bestar av ordférande och vice ordférande.

2.2 Sammantraden

Nadmnden sammantrader pa dag och tid som nimnden bestimmer.

2.3 Kallelse och foredragningslista

Ordféranden ansvarar for att kallelse upprattas infor sammantradena samt bestimmer i vilken
utstrackning handlingar, som tillhor ett drende pa foredragningslistan, ska bifogas kallelsen.

Kallelsen ska vara ledamoterna tillhanda senast tre vardagar fore sammantradet. Kallelsen ska innehalla
uppgift om tid och plats for sammantradet samt en lista 6ver drendena till sammantradet.

[ undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till sammantrade ska detta goras av ledamot i
namnden med flest tjanstear. Vid lika tjanstear ska den dldste av dem utfarda kallelsen.

2.4 Beslutsforhet

For att nAmnden ska fa besluta i ett drende ska fler 4n halften av ledamoterna vara narvarande.

En ledamoti en ndmnd som deltar i handlaggningen av ett drende ska delta i avgérandet av drendet om
drendet avser myndighetsutévning mot nagon enskild.

2.5 Distansnarvaro

Namndens ledamoter ska ha ratt att delta i nimndens sammantraden pa distans. Namnden ager besluta
om inskrankningar i denna ratt. Deltagande i sammantriaden ska ske pa satt som anges i kommunallagen 5
kap 16 §.

2.6 Ersattarnas tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta i ett sammantrade, eller att vidare delta i ett sammantrade, ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stalle.

Ersdttare ska tjdnstgora i nimndens sammantrdde enligt den av kommunfullmaktige beslutade
inkallelseordningen. En ersattare som har borjat tjdnstgora har dock alltid féretrade oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna diremot paverkas, far en ersattare som installer sig
under pagaende sammantride, trada in i stéllet for en ersattare som kommer ldngre ner i ordningen.

En ledamot som instéller sig under pagdende sammantrdde har ratt att tjanstgéra 4ven om en ersattare
har tratt in i ledamotens stélle. Ledamot eller ersattare bor inte intrdda i tjanstgoring under pagaende
handlaggning av ett drende.

Om inte ersattare valjs proportionellt, ska ersattare tjdnstgora enligt den av kommunfullmaktige
beslutade ordningen.
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Ersdttare som inte tjanstgor i nimndens sammantrade, har ratt att delta i 6verldggningarna men inte i

besluten.

2.7 Jav eller annat hinder

Ledamot som ar forhindrad att delta i behandling av ett drende pa grund av jav, ska sjilv anmala detta till

ordféranden samt lamna sammantradeslokalen innan drendets behandling paborjats.

Ledamot, som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende, far ater tjanstgora, sedan drendet har

handlagts.

En ledamot, som har avbrutit tjanstgoéringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat hinder dn

jav, far ater tjanstgoéra om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan partierna.

2.8 Namndens ordférande

Namndens ordférande ska

1.

som ndmndens framste foretradare ha uppsikt 6ver nimndens verksamhet
se till att nimndens och presidiets drenden behandlas utan on6digt dréjsmal.

med uppmarksambhet folja fragor av betydelse for nimndens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dess fragor

folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och intressen inom nidmndens
verksamhetsomrade

framja samverkan mellan nimnden och kommunstyrelsen och 6vriga namnder

representera ndimnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantraden om

inte namnden bestimmer annat i sarskilda fall

besluta om ledamots deltagande i kurs eller konferens.

2.9 Ersattare for ordférande

Om varken ordféranden eller vice ordforanden kan delta i helt sammantride eller del av ett sammantrade

fullgor, den med i denna ndmnd flest tjanstear eller vid lika den till aldern dldste ledamoten, ordforandens

samtliga uppgifter.

Om ordfdranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrar att fullgéra uppdraget fér en langre
tid, far nAmnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordférande. Ersattaren fullgor ordférandens

samtliga uppgifter.

2.10 Utskott

Namnden har inte ratt att besluta om att tillsatta utskott.
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2.11 Presidiets uppgift

Presidiet ska
1. bereda drenden infor ndmndens sammantrade, i den omfattning som nimnden bestdmmer
2. initiera drenden som fordrar beslut av nimnden.

Presidiet ssmmantrader pa dag och tid som presidiet bestimmer eller pa initiativ av ordféranden.

2.12 Narvaroratt m.m. for dvriga

Namnden far kalla en ledamot eller en ersattare i fullmaktige, en annan namnd eller beredning, en revisor,
en anstilld hos kommunen eller en sarskild sakkunnig att narvara vid ett sammantradde med nimnden for
att lamna upplysningar.

Forslagsstillare till ett medborgarforslag som overlatits till nAmnden far narvara vid behandlingen av
drendet men inte delta vid beslutet.

2.13 Narvaroratt for kommunalrad

Kommunalraden far nirvara vid sammantrade med ndmnden, och far dar delta i 6verlaggningen men inte
i besluten. Narvaroratten galler inte drenden som ror myndighetsutévning mot enskild.

2.14 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordforande och en ledamot. Protokollet ska justeras senast 14 dagar efter
sammantradet. Forrattningsarvode betalas inte ut for protokolljustering.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Beslutet ska redovisas
skriftligt vid sammantradet och anslas senast nistkommande arbetsdag.

2.15 Reservation — yttrande

Om en ledamot reserverat sig mot ett beslut, och ledamoten vill motivera reservationen, ska ledamoten
gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas senast vid tidpunkten for justeringen av protokollet.

2.16 Delegering av arenden inom en namnd

Namnden far uppdra at en ledamot, ersattare eller en anstilld hos kommunen att besluta pa nimndens
vagnar i ett visst drende eller viss grupp av drenden. Delegaterna ska redovisas i en av namnden
upprattad delegationsordning eller genom annat beslut i nimnden.

| foljande slag av drenden far beslutanderatten inte delegeras:
1. arende som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet
2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av

namnden i dess helhet eller av fullméaktige har 6verklagats
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3. drenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt

4. vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter.

Om beslutanderatten delegerats, far drendet dnda 6verldmnas till ndmnden, om det finns sarskilda skal for
detta.

Namnden far delegera beslutanderatten till ordféranden eller annan ledamot i ndmnden i bradskande
arenden, dar nimndens avgdrande inte kan avvaktas.

Vid handlaggning av drenden med stdd av delegerad beslutanderétt, giller i tillimpliga delar, vad som ar
foreskrivet for ndmnden i fraga om jav, beslutsforhet, forfarandet vid fattande av beslut, protokollfdring,
protokollets innehall och justering.

Beslut som fattas med stdd av delegation, ska anmalas till nAmnden som bestammer i vilken ordning detta
ska ske. Bradskande delegationsbeslut av ordféranden eller annan ledamot ska anmaélas vid namndens
ndsta sammantrade.

2.17 Delgivning

Ordforanden, eller den ndmnden beslutar, ar behoriga att for namndens rakning ta emot delgivningar.

2.18 Undertecknande av handlingar, firmatecknare

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndimnden ska undertecknas av ordféranden, eller
vid forfall for denne av vice ordfdranden, och kontrasigneras av den nimnden uppdragit att verkstalla
undertecknandet. NAamnden far genom beslut uppdra at annan/andra att verkstilla undertecknandet.
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