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Delegationsordning for Servicenamnden

Inledning

1.1 Vad avser kommunallagen med delegation?

En kommunal ndmnds beslutsritt regleras av Kommunallag (2017:725), KL. Enligt KL dr ndmnden ensam behdrig att besluta i samtliga drenden som rér nimndens
verksamhetsomrade. Att utdva denna beslutsrétt i varje enskilt drende dr dock inte praktiskt genomforbart. Av 6 kap. 37 § och 7 kap. 5-6 §§ KL framgar att en ndimnd i ménga
fall har mojlighet att dverldmna ritten att besluta till ndgon annan, som far besluta pa nimndens vignar. Detta kallas for delegation.

1.2 Delegationsbeslut eller verkstallighet?

Som nidmnts definierar KL begreppet delegationsbeslut som ett uppdrag att besluta pa nimndens vignar. Fran delegationsbeslut ska skiljas verkstillighet av redan fattade
beslut. Exakt vad som krévs for att ett delegationsbeslut ska foreligga ér inte definierat, och grinsen mellan beslut och verkstallighet ar inte alltid tydlig. Vid tveksamhet far en
bedomning goras i det enskilda fallet. Vid denna bedomning kan foljande fragor fylla en funktion: ar det frédga om en atgird dar delegaten har ett betydande
handlingsutrymme, dér delegaten binder namnden genom atgirden, och dér atgérden (beslutet) kan 6verklagas? Om svaret &r ja i samtliga tre delar ar det sannolikt fraga om
ett delegationsbeslut, annars inte. For det fall atgérden inte ar ett delegationsbeslut s& omfattas den inte av denna delegationsordning.

Exempel pa verkstilligheter framgar av sérskilt upprittad forteckning, se bilaga 1, Verkstéllighetsforteckning.

1.3 Till vem far beslutsratten delegeras?

Delegation far ske till nimndens presidium, till ett utskott i ndimnden, till enskild ledamot, till erséttare eller till anstdlld. Vissa drenden kan delegeras till anstélld i annan
kommun. Delegation till politiker och tjansteperson i férening ar dock inte tillatet.

1.4 Hur ska arende som inte ar delegerat hanteras?

Arende som inte #r delegerat ligger kvar pa nimnden. Utgangsliget ir att sddant drende ska hanteras av nimnden i dess helhet.



I vissa fall far beslutanderitten inte delegeras. Detta géller frimst d&renden som géller verksamhetens mal och inriktning, drenden som &r av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt. Se vidare 1 6 kap. 38 § KL.

1.5 Hur lange galler respektive delegation?

I delegationsordningen angivna delegationer géller till dess att nimnden har beslutat annat. Ndmnden kan emellertid nidr som helst aterkalla delegationen, antingen generellt
eller i ett enskilt drende. I ett enskilt &rende kan delegationen éterkallas dnda fram till den tidpunkt d& delegaten avser att fatta beslutet, men inte dérefter.

1.6 Kan delegat avsta fran att fatta beslut?

Delegat har riitt att avst fran att fatta ett visst beslut. Arendet ska i sidant fall dverlimnas for beslut till nimnden i dess helhet i de fall d& delegaten r ett politiskt organ eller
sektorchef, eller d& fragan bedoms omfattas av 6 kap. 38 § KL. I 6vriga fall ska drendet dverlamnas till i forsta hand nidrmaste chef, i andra hand sektorchef.

1.7 Vilka blir konsekvenserna om ett beslut har fattats av delegat som saknat behorighet?

Att ett beslut fattats av delegat som saknat behorighet utgor i regel grund for att beslutet ska upphévas vid laglighetsprovning, se 13 kap. 8 § 3. KL. I vissa fall kan beslutets
rattsverkningar komma att ifragaséttas dven av andra skél.

1.8 Sektorchefs sdarstallning — generell ersattare med ratt att vidaredelegera

Sektorchef har en generell behdrighet att ga in som erséttare i de d4renden dér tjénsteperson &r delegat.

Vidare ska sektorchef vid tillimpning av denna delegationsordning likstdllas med i KL angiven forvaltningschef. Detta innebér att sektorchef med stod av 7 kap. 6 § KL har
rétt att vidaredelegera sin beslutsritt. Sektorchef har dirmed rétt att uppdra &t annan anstélld att besluta i de drenden dar den forre dr angiven som delegat, om inte annat anges
sérskilt. Ingen annan delegat dn sektorchef har ritt att vidaredelegera.

For kommunstyrelsens tillimpningsomrade ska kommundirektoren likstdllas med forvaltningschef, och har darfér en generell behorighet savél att ga in som erséttare i de
drenden dér tjansteperson ar delegat som att vidaredelegera sin beslutsritt.
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1.9 Delegater och ersattare

Vem som #r delegat framgér av denna delegationsordning. Aven tjinstgorande ersittare ir behorig delegat, exempelvis tf. sektorchef och tjinstgorande 1:e vice ordforande.
Vid sektorchefs franvaro eller jév intrdder stabschefen i dennes stille.

For det fall flera befattningar anges som delegater dr dessa behoriga var och en for sig utan inbordes rangordning, sévida inte annat anges.

I delegationsordningen angiven erséttare har rétt att ersétta delegat vid dennes franvaro. For det fall flera befattningar anges som erséttare dr var och en av dessa behoriga att
gd in som delegater utan inbdrdes rangordning.

Néarmaste chef har alltid samma delegation som delegaten, vare sig delegaten tjanstgor eller ej. Dér enhetschef &r delegat ar saledes savél berord avdelningschef som
funktionschef, sektorchef och kommundirektor behoriga.

Anmalan av delegationsbeslut

1.10 Delegationsbeslut ska i regel anmalas till namnden

Av 6 kap. 40 § KL framgér att nimnden ska bestimma i vilken utstrackning delegationsbeslut ska anmilas till den. Att delegationsbeslut anmaéls &r inte bara en ordnings- och
kontrollfraga. I méanga fall ar det sa att beslutets besvarstid inte borjar 16pa forrdn beslutet dr publicerat pd kommunens digitala anslagstavla. Detta innebar motsatsvis att
beslut som inte publiceras pa kommunens digitala anslagstavla kan 6verklagas utan tidsgréans, alltsa dven en ldngre tid efter det att beslutet fattades.

1.11 Delegationsbeslut som inte ska anmalas till nAmnden?

For det fall delegationsbeslut inte ska anmélas till nimnden sa anges detta sérskilt i delegationsordningen. Delegationsbeslut som inte ska anmalas till nimnden ska
protokollforas sérskilt och publiceras pd kommunens digitala anslagstavla om — och endast om — beslutet kan &verklagas genom laglighetsprovning.

1.12 Sa anmaler du delegationsbeslut

e Anmilan av delegationsbeslut ska sedan goras till nimndsekreteraren senast den 5:e i ménaden efter delegationsbeslutet fattades
e Varje delegationsbeslut ska kunna harledas. I redovisningen bor foljande framga:

- Beslutstyp (enligt berért avsnitt i delegationsordningen),
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- datum for beslutet,
- delegat,
- drendemening,
- 16pnummer och/eller drendenummer (diarienummer).
e Delegationsbesluten anmals pa ndgot av foljande sétt:
- 1sin helhet, markerat med nyckelord ”delegationsbeslut” i Public 360
- 1ien forteckning (anvdnd mall for anmélan av delegationsbeslut). En anmilan per beslutstyp (ange delegationsnumret pa mallen forteckningen), det vill sdga att
du kan ange flera beslut pd samma anmalan sé lange inte beslutstypen skiljer sig at.

- genom utdrag ur verksamhetssystem (vid storre antal beslut)

1.13 Overklagan av delegationsbeslut

Delegationsbeslut kan 6verklagas antingen med stdd av sdrskilda bestimmelser 1 lag eller forordning (forvaltningsbesvér) eller med stod av 13 kap. KL

(laglighetsprovning).

For delegationsbeslut som dverklagas genom forvaltningsbesvar raknas klagotiden till tre veckor fran den tidpunkt som den s6kande/klagande tagit del av

beslutet.

Overklagan genom laglighetsprovning ska ske inom tre veckor frin den dag da justering av protokollet frin det sammantriide dér delegationsbeslutet anmiilts

tillkdnnagetts pa kommunens anslagstavla.

1.14 Forkortningar

FL Forvaltningslagen

KL Kommunallag

LOU Lagen om offentlig upphandling
LOV Lagen om valfrihetssystem

OSL Offentlighets- och sekretesslagen

6 (20)



7 (20)



Del 1 Allmant

Lagrum | Beslut Delegat Ersittare Vidaredelegeras till Anmirkning
1.1 | KL Bradskande beslut. Ordférande 1:e vice ordforande
6 kap 39 | Beslut pa nimndens végnar i
N drenden som &r s bradskande att
namndens avgorande inte kan
avvaktas.
1.2 | RB Rittegangsfullmakt Sektorchef Kommunjurist Kan ej vidaredelegeras
12 kap Rétt att fora kommunens talan infor
14 § domstol och andra myndigheter
samt vid forréttning av olika slag.
Riétt att sitta annan i sitt stille.
1.3 | KL Delgivningar Sektorchef Kan ej vidaredelegeras
6 kap § | Ratt att motta delgivningar stdllda Delgivningar rorande
36 till ndmnden. (Till exempel livsmedelslagstiftningen se
stimningsansdkan och verkstéllighetsforteckning pkt 11
vitesforeldggande)
1.4 | FL45§ | Ritt att avvisa for sent inkommet | Sektorchef Kan ej vidaredelegeras

overklagande

Behorighet att avvisa for sent
inkommet dverklagande av beslut
fattat av nmnden.
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Lagrum | Beslut Delegat Ersittare Vidaredelegeras till Anmirkning

1.5 | FL § 12 | Beslut att avsla begéiran om ett Respektive
drende ska avgoras drendes delegat

1.6 Underteckna avtal Respektive Avtalet anmails som
Underteckna avtal som fattats med drendes delegat delegationsbeslut, inte sjilva
stod av ovriga delar i undertecknandet.
delegationsordningen.

1.7 Remisser Sektorchef Kan ej vidaredelegeras
Beslut att remittera drenden for
yttrande.

1.8 Yttrande Sektorchef Avdelningschef
Yttranden i olika typer av drenden
som inte dr av principiell
beskaffenhet eller av storre vikt.

1.9 Yttrande over detaljplaner i SENAU
samradsskedet

1.10 Yttrande over detaljplaner i Sektorchef Avdelningschef Yttranden skall samordnas inom hela
utstillnings/granskningsskedet sektorn, ingen avdelning féar svara

enskilt, yttrandet skall informeras
om vid SENAU/SEN
Lagrum | Beslut Delegat Ersittare Vidaredelegeras till Anmirkning
1.11 | OSL Allménna handlingar Sektorchef Kan ej vidaredelegeras

Beslut att inte lamna ut handling
som forvaras hos servicenimnden
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eller att lamna ut handlingen med
forbehall.

Att lamna ut handlingen riknas som
verkstillighet

1.12

Gallring

Beslut om gallring av handlingar
som inte dr dverldmnade till
kommunens centralarkiv, utéver vad
som angivits i dokumentplanen

Stabschef

OBS all gallring beslutas efter
samrad med arkivmyndigheten.

1.13

Arkivredogorare
Beslut att utse en eller flera
arkivredogorare

Registrator

Kan ej vidaredelegeras

1.14

Kontaktperson i
personuppgiftsfragor

Beslut att utse kontaktperson i
personuppgiftsfragor

Sektorchef

Kan ej vidaredelegeras

1.15

Policy
for
represen
tation

Representation

Beslut om intern och extern
representation upp till hogst 0,5
prisbasbelopp (PBB)

Sektorchef

Avdelningschef

Lagrum

Beslut

Delegat

Ersittare

Vidaredelegeras till

Anmirkning

1.16

Policy
for
represen
tation

Representation

Beslut om intern och extern
representation upp till hogst 1
prisbasbelopp (PBB)

Sektorchef

1.17

Avsteg
Avsteg fran taxor och allminna

SENAU
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bestdmmelser och reglementen inom
VA

1.18 Avstingning Sektorchef VA-chef
Avstidngning av vatten

1.19 Beslut om rivning av byggnader SENAU

1.20 Miljorapporter VA-chef Sektorchef
Inrapportering av miljérapporter

1.21 Avtal VA-chef Sektorchef

Tecknande av avtal om anslutning
till och brukande av den allménna
VA-anldggningen.
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Lagrum | Beslut Delegat Ersittare Vidaredelegeras till Anmirkning
1.22 Avtal Sektorchef Avdelningschef Kan ej vidaredelegeras
Tecknande av leasingavtal for serviceavdelningen
tjanstebilar enligt Alla annan leasing far endast
kommunstyrelsens anvisningar tecknas av upphandlingschef
1.23 Avtal Sektorchef Avdelningschef Kan ej vidaredelegeras
Forlangning av ramavtal i enlighet
med klausul i ramavtalet Den som signerat avtalet ska ocksa
signera
forlangningen/tilldggsbestéllning
1.24 | SFS Livsmedelsanliggning Avdelningschef Kvalitetsutvecklare
2021:17 | Anmala registrering av maltid maltid
6 livsmedelsanldggning och besluta
att dverklaga beslut enligt
livsmedelslagen som berdr fragor
om registrering av
livsmedelsanlédggning samt besluta
att overklaga beslut enligt
livsmedelslagen som berdr
kontrollavgifter for offentlig
kontroll av livsmedel och vissa
jordbruksprodukter.
1.25 Lokaler Ordf6rande 1:e vice ordforande Kommunstyrelsen beslutar till och
In- och uthyrning av lokaler upp till med 20 &r, dérefter
och med 10 &r kommunfullméktige.
Lagrum | Beslut Delegat Ersiittare Vidaredelegeras till Anmirkning
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1.26

Lokaler
In- och uthyrning av lokaler upp till
och med 6 ar

Sektorchef

1.27

Lokaler
In- och uthyrning av lokaler upp till
och med 3 ar

Fastighetschef

Sektorchef

1.28

Bostider
In- och uthyrning av bostader

Fastighetschef

Enhetschef
fastighetsavdelningen

Forvaltare och
avtalsansvarig pa
fastighetsavdelningen

1.29

Hyresforhandling for kommunens
bostader

Fastighetschef

Sektorchef

Avtalsansvarig pa
fastighetsavdelningen
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Lagrum | Beslut Delegat Ersittare Vidaredelegeras till Anmirkning
1.30 | Art. GDPR Enhetschef Overklagbart
12.5, Beslut att ta ut en avgift for eller
15.3 végra ldmna ut registerutdrag
GDPR
1.31 | Art. 16- | GDPR Enhetschef Overklagbart
21 Beslut om registrerads rétt till
GDPR rittelse, radering, begransning av
behandling, underrittelse till tredje
man, dataportabilitet och
invidndning i den mén beslutet gar
den registrerade emot
1.32 | Art. 28 GDPR Sektorchef Avdelningschef/Stabsch
GDPR Ingé och underteckna ef
personuppgiftsbitridesavtal inom
sitt verksamhetsomrade
1.33 | Art. 28 GDPR KLS
GDPR Ingé och underteckna
personuppgiftsbitridesavtal for flera
ndmnder eller hela kommunen
1.34 | Art. 37 GDPR KLS
GDPR Utse/entlediga dataskyddsombud
1.35 Beslut géllande kris- och SENAU

krigsorganisationsfragor
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Del 2 Ekonomi

Lagrum | Beslut Delegat Ersittare Vidaredelegeras till Anmiérkning
2.1 Ekonomifragor enligt Sektorchef Enl. ekonomipolicyn
ekonomipolicyn
Kan ej vidaredelegeras
2.2 Uppdatering av Sektorchef Némnden utser arligen
beslutsatteitantfﬁrteckning beslutsattestanter, ersittare och
Beslut om 1opand°e uppdateringar av bestillningsattestanter for en
den av ndmnden érligen faststdllda upndrasstid om héest ett ar tillika
forteckningen av besluts- och pp g &
bestillningsattestanter. budgetar.
Se Reglemente for attest.
Kan ej vidaredelegeras
2.3 Attestfragor enligt reglemente for | Scktorchef Enl. reglemente for attest

attest

Kan ej vidaredelegeras
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https://samarbete.sharepoint.com/sites/intranat-skovde-dokument/ekonomi/Reglemente%20f%C3%B6r%20attest.pdf

Lagrum

Beslut

Delegat

Ersittare

Vidaredelegeras till

Anmiérkning

2.4

LOU/
LUF

Inkop av material, varor och
tjanster fran upphandlade avtal

Behorig
bestallare

Enl. riktlinjer for ink6p

2.5

Forsiljning och kassation

Beslut om forséljning och kassation
av egendom som inte lidngre kan
anvéndas i sektorns verksamhet av
ett virde 10PBB

SENAU

2.6

Forsiljning och kassation

Beslut om forsiljning och kassation
av egendom som inte langre kan
anvéndas i sektorns verksamhet av
ett viarde upp till 10 PBB

Sektorchef

Kan ej vidaredelegeras

2.7

Forsiljning och kassation

Beslut om forséljning och kassation
av egendom som inte ldngre kan
anvéndas i sektorns verksamhet av
ett varde upp till 1 PBB

Sektorchef

Avdelningschef
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https://skovde.se/globalassets/forfattningssamling/02.-kommunstyrelse/kommungemensamma-styrdokument/riktlinjer/riktlinje-for-inkop-slutligt-beslutad-av-kommunstyrelsen-2023-02-13.pdf

Lagrum

Beslut

Delegat

Ersattare

Vidaredelegeras till

Anmirkning

2.8

Upphandling

Beslut om upphandling av varor
och tjénster som kan genomforas
under antagande att de inte
paverkar budget eller godkénda
investeringar gillande engangskop.

Tidigare genomforda varu- och
tjdnsteupphandlingar som &r
sektorspecifika som ska fornyas
samt ramavtal for varor och tjanster
som tidigare ingatts under
direktupphandlingsgransen men
som nu, pa grund av dndrade
omstdndigheter, kréver formell
upphandling

Sektorchef

2.9

Upphandling

Upphandling av varor och tjénster
for en kostnad upp till
beloppsgréansen for
direktupphandling

Sektorchef

Avdelningschef

Verkstéllighet upp till 5 PBB, se
verkstéllighetsforteckning
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Lagrum

Beslut

Delegat

Ersittare

Vidaredelegeras till

Anmirkning

2.11

Entreprenad
Upphandling/Andringsbestillnin
g pagaende projekt

Upphandling av byggnadsarbeten,
general- och totalentreprenader for
en kostnad upp till 40 PBB samt
andring som paverkar budget och
investeringar inom entreprenad upp
till 40 PBB

Ordf6éranden

2.12

Entreprenad
Upphandling/Andringsbestillnin
g pagiende projekt

Upphandling av byggnadsarbeten,
general- och totalentreprenader for
en kostnad upp till 20 PBB samt
andring som paverkar budget och
investeringar inom entreprenad upp
till 20 PBB

Sektorchef

Lagrum

Beslut

Delegat

Ersittare

Vidaredelegeras till

Anmiérkning
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2.13 Entreprenad Sektorchef Enhetschef Verkstéllighet av beslut far ske upp till
Upphandling/Andringsbestillnin fem ganger med ett varde pa hogst 5
g pagiende projekt PBB per tillfille, enligt
Upphandling av byggnadsarbeten, verkstéllighetsforteckningen. Nér fem
general- och totalentreprenader sédana beslut har fattats, ska en
samt arsanbud for en kostnad upp anmélan goras till nimnden — d&ven om
till 10 PBB vérdet dr under 5 PBB. Efter att
anmdilan har gjorts till nimnden,
paborjas en ny omgang dér ytterligare
fem beslut kan fattas innan nésta
anmaélan krévs.
2.14 Entreprenad Enhetschef Fastighetschef
Ritt att som ombud foretriada projektenheten
nimnden i entreprenadprojekt
Ombudets mandat innefattar
foretrdda ndmnden i
byggentreprenader utifrén beslutad
budget och uppdrag
2.15 Upphandling Sektorchef
Underteckna bestdllningar och
kontrakt mm f6r upphandling som
beslutats av SENAU
2.16 Investeringsmedel Sektorchef Kan ej vidaredelegeras

Fordelning av investeringsmedel
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Lagrum

Beslut

Delegat

Ersittare

Vidaredelegeras till

Anmirkning

2.17

Fastighetsdeklarationer
Rapportering av viardeforandring av
fastigheter samt dérvidlag
underteckna fastighetsdeklaration.

Fastighetschef

Enhetschef vid
fastighetsavdelningen

Forvaltare vid
fastighetsavdelningen
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